ROMANIA
JUDETUL OLT
PRIMARIA COMUNEI DRAGHICEN;

Nr.994 din 29.02.2024

PROCES VER BAL

Incheiat azi 29.02.2024

Subsemnatul Tomescu Nicolae avand functia de secretar general al comunei
Draghiceni,judetul Olt,azi data de mai sus am procedat la afisarea la sediul
Primariei Draghiceni,si pe site-ul primariadraghiceniolt.yahoo.com Anuntul
privind organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
executie vacante de referent clasa Ill grad profesional,debutant din cadrul
compartimentului de stare civila din cadrul aparatului de specialitate al primarului

comunei Draghiceni.

29.02.2024
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ANUNT

Primaria Comunei Draghiceni organizeazi concurs de recrutare pentru

ocuparea unei functii publice de executie vacante, dupi cum urmeazi:

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIFE

Denumirea functieizreferent

Clasa:Ill

Gradul profesional:debutant

Structura:Compartimentul — Stare Civila din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comunci Draghiceni.

Durata timpului de munca: duratda normald a timpului de munca.

B. PROBE DE CONCURS

1. Sclectia dosarclor de inscricre:
2. Proba scrisa;
3. Interviul.

C. CONDITII GENERALE ST SPECIFICE, DE, PARTICIPARE LA
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CONCURS

are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani impliniti;

are capacitate deplina de exercitiug

este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functic publica.
Alestarea starii de sandtate se face pe baza de examen medical de specialitate,
de catre medicul de familie, respectiv pe baza de cvaluare psihologica
organizatd prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;
indeplineste conditiile de studii: studii liceale, respectiv studii medii liceale,
finalizate cu diploma de bacalaurcat;

indeplineste conditiile specifice de vechime in specialitatea studiilor: nu
necesitd vechime;

indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparca
functici publice;

nu a fost condamnata pentru savarsirca unci infractiuni contra umanitatii,
contra statulut sau contra autoritatii, infractiuni de coruptic sau de serviciu,
infracfiuni care impicdica infaptuirca justitici, infractiuni de fals ori a unci
infracfiuni sdvarsite cu intentic care ar face-o incompatibild cu exercitarce
functiei publice, cu exceptia situatici in care a intervenit reabilitarca, amnistia
post-condamnatoric sau dezincriminarea faptei;
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10) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functic publica sau de a exercita
profesia ori activitatea in executarca cdrcia a savarsit fapta, prin hotarare
judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

[)nu a fost destituitd dintr-o functic publicd sau nu i-a incetal contractul
individual de munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani:

12)nu a fost lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifica.

D. CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI

1. Perioada de depunere a dosarelor de inscricre la concurs — dosarele se
depun in termen de 20 zile de la data publicarii anuntului (in perioada
29.02.2024-19.03.2024).

. Selectia dosarelor de inscriere:S zile lucratoare(20.03.2024-26.03.2024).

Data si ora probei scrise: 01.04.2024, ora 10."

Locul/locatia desfasurdrii probelor: Sediul Primarici Comunei Draghicent,

Strada Principala, nr.146 , Judetul Olt

5. Interviul —in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei

scrise.
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F. ACTE OBLIGATORII LA DOSARUL DE INSCRIERE I.A
CONCURS

formularul de inscriere prevazut la art.37 1it.’b” din  anexa nr.10 din QUG
ne.57/2019 cu modificarile si completarile ulterioare  prin raportare la  art. VII din
OouUG nr.121/2023 ;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea
unor specializari si perfectionari;

copia actului doveditor emis de autoritatile competente,in cazul in care a intervenit
schimbarca numelui consemnat in certificatul de nastere;

copia carnetului de muncé si a adeveriniei cliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sd ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului/detinut potrivit prevederilor din prezentul cod, daca este cazul ;

copii ale diplomelor de studii sau cchivalente.certificatclor si altor documente care
atesta efectuarca unor specializari si perfectionari sau detinerea  unor competente
specifice,dupa caz;

copia adeverintei care atesta starca de sdndtate corespunzitoare, cliberata cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familic al candidatului si a
avizului psihologic cliberat pe baza unci cvaluari psihologice organizate prin
intermediul unitatilor  specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit
prevederilor legale;

cazierul judiciar

declaratia pe propria rdspundere, prin completarca rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care s ateste lipsa calitatii de lucrator al
Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

O




10. Declaratia pe propria raspundere privind completarca rubricii corespunzatoare din
3 |

formularul de inscriere privind faptul ca ,in ultimii 3 ani,persoana nu a fost destituita
sau nu i-a incetat contractual individual de munca pentru motive disciplinare,

Bibliografie si tematica

I. Constitutia Romanici, republicata cu tematica Constitutia Romaniei,
republicata

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr, 137/2000 privind prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si
completdrile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind cgalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare cu tematica [.ceca
nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Partea I, titlul Tsi titlul 1T ale partii a Il-a, titlul T al partii a [V-a, titlul I si 11
ale par(ii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare cu tematica Partea I, titlul 1 si titlul 11 ale
partit a Il-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si 1 ale partii a V1-a din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare

5. Legea nr. 119/1996, privind actele de stare civila |, republicatd cu modificarile
st completarile ulterioare cu tematica Reglementari cu privire la actele de stare
civila

6. HG nr.64/2011 , pentru aprobarca Metodologici cu privire Ja aplicarca unitara
a dispozitiilor in materie de stare civila , cu modificarile si completarile
ulterioare cu tematica Reglementéri metodologice cu privire la aplicarea legii
privind actele si faptele de stare civila

7. OUG nr. 38/2023 pentru modificarca si completarca I.egii nr.119/1996 cu
privire la actele de stare civila cu tematica Reglementari cu privire la actele de
stare civila

8. Legea nr.105/2022 pentru modificarca si completarca egii nr. 119/1996 cu
privire la actele de stare civila , precum si pentru abrogarca OUG nr.41/2003
privind dobandirea si schimbarca pe cale administrativa anumelor persoanclor
lizice cu tematica Reglementari cu privire la actele de stare civila

Atributii stabilite Tn fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii
concursului:

-intocmeste , la cerere sau din oficiu , potrivit legii , acte de nastere, de casatoric
st de deces si elibereaza certificate doveditoare -

-desface casatoria , prin divort pe cale administrativa , la cerere |, daca sotii sunt
de acord cu divortul si nu au copii minori , nascuti din casitoric sau adoptati ;
-inscrie mentiuni ,in conditiile prevazute de lege si de metodologiile date in
aplicarca acesteia , pe marginca actelor de stare civila aflate in pastrarc si trimite
comunicari de mentiuni pentru inscriere in registre | respective in exemplarul |
sau Il , dupa caz ;




-aplicd intoemai dispozitiile legale , ordinele si instructiunile care reglementeazi
activitatea pe linie de stare civila;

-inregistreaza toate cererile in registrele corespunzatoare ficcarei categorii de
luerédri, in conditiile prevazute de lege si de metodologiile date in aplicare:
acesteia ;

-raspunde de inscrierea corectd a datelor preluate din documentele primare si
inscrise In formulare ;

-clibereazd extrase de pe actele de stare civila | la cererea autoritatilor , precum
si dovezi privind Inregistrarea unui act de stare civila la cererca persoanclor
fizice :

-clibereazd extrasele multilingve ;

-prelucreaza sau transmite dupd caz | in termen de 10 zile de la data inregistrarii
comunicarile nominale pentru nascutii vii, cetateni romani, ori cu privire la
modificarile intervenite in statutul civil al persoanclor in vérsta de la 0-14 ani .
precum si actele de identitate ale persoanclor decedate ori declaratiile din care
rezulta ca persoancle decedate nu au avut acte de identitate ¢

- trimite centrelor militare , Tn termen de 10 7ile de la data inregistrarii decesului
. Hivretul militar sau adeverinta de recrutare a persoanci supuse obligatitlor
militare ;

- intocmeste buletine statistice de nastere , de casatorie si de deces | in
conformitate cu normele Institutului National de Statistica pe care le trimite |
lunar , Directiei Judetene de Statisticd a judetului Olt :

- 1a masuri de pastrare in conditii corespunzatoare registrelor si a certificatelor
de stare civila pentru a evita deteriorarea sau disparitia acestora

- atribuie codul numeric personal |, pe baza listelor de coduri precalculate ,pe
carc le arhiveaza si le pastreaza in conditii depline de securitate :

- se ingrijeste de reconstituirea prin copicre al registrelor de stare civila pierdute
sau distruse , partial sau total , dupa exemplarul existent , certificind exactitates
datelor inscrise ;

-se ingrijeste de reconstituirea prin copiere a registrelor de stare civila pierdute
sau distruse, partial sau total, dupa exemplarul existent, certificind exactitatea
datelor inscrise;

-inainteazad Serviciului Public Comunitar Judetean de Fvidenta a Persoanclor
Olt exemplarul 11 al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile de la data
cand toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate
mentiunile din exemplarul I;

-sesizeaza imediat Serviciului Public Comunitar Judetean de Fvidenta a
Persoanclor OIL, in cazul disparitici unor documente de stare civila cu regim

special;

-primeste cererile si efectucaza verificari cu privire la schimbarea numelui pe
calc administrativd si transcrierea certificatelor de stare civila procurate din
strainatate;

-la solicitarca instantelor, efectucaza verificari cu privire la anularea,
completarca, rectificarca ori modificarca actelor de stare civila, declararca
disparitici sau mortii pe cale judecatoreasca si inregistrarea tardiva a nasterii:
-desfasoard activitati de primire, examinare, evidentd si rezolvare a petitiilor
cetatenilor;




-intocmeste situatiile statistice, sintezele ce contin activitatile desfasurate lunar,
trimestrial si anual, in cadrul compartimentului de stare civila, precum si
procesele-verbale de scadere din gestiune;

-raspunde de activitétile de selectionare, de creare, de folosire si de pastrare a
arhivel;

-exeeuta actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu unitatile
de politie, in unitatile sanitare si de protectic sociald, in vederea depistarii
persoanclor a caror nastere nu a fost inregistrata in registrele de stare civila si a
persoanclor cu identitate necunoscuta:

-colaboreazd cu unitatile de politic pentru identificarca unor cadavre si persoanc
cu identitate necunoscutd, precum si a parintilor copiilor abandonati:
-inregistreaza, completeaza si elibereaza livretele de familic:

-intocmeste, tine evidenta si clibereaza certificatele de stare civila:
-inregistreaza actele si faptele de stare civild, precum si mentiunile si
modificarile intervenite in statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanci, in
conditiile legii;

-intocmeste si pdstreaza registrele de stare civild, in conditiile legii;
-intocmeste, completeaza, rectificd, anuleaza sau reconstituic actele de stare
civila, precum si orice mentiuni facute pe actele de stare civila, in conditiile
legii;

-tine registrele de evidenta pentru fiecare categoric de documente cliberate:
-indeplineste si alte atributii stabilite prin reglementari legale;

ctapei de selectie, dar nu mai téarziu de data si ora organizarii interviului, sub
sanctiunca neemiterii actului administrativ de numire in functia publica. In
situatia in care, la nscrierea la concurs, candidatul solicita expres

preluarca informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta,
extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la
nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu
cele ale art. 38 alin. (7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare, modelul orientativ al adeverintei eliberate de

angajator pentru perioada lucrata care atesta vechimea in munca si in
specialitatea studiilor este prevéazut la art. 137 lit. ¢) din Anexa 10 la OUG nr,
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VIT alin. (17) din OUG nr. 121/2023. dosarul de
concurs se poate depune personal de catre candidat, se poate transmite prin
intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format clectronic,
la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publica in anuntul de
conceurs.

Dosarele de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicati de
autoritatea sau institutia publica in anuntul de concurs dupa terminarca
programului de lucru al autoritatii sau institutici publice, dar in perioada de
depunere a dosarelor de concurs, 1i se atribuic numar de inregistrare in ziua
lucratoare urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in
termen.




N

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copic, cu oblivatia
candidatului de a prezenta seeretarului comisicer de concurs originalele acestor
documente, pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu
la data desfasurarii probei interviului. sub sanctiunca neemiterii actului
administrativ de numire in functia publicd in casul promovirii concursului,

COORDONATE DE CONTACT PENTRU PRIMIRFEA DOSARELOR DE
CONCURS

Adresé de corespondenta: Sediul Primarici Comunei Draghiceni. Strada Principala.

nr. 146, comuna Draghiceni, jud. Olt.

Teleton:0349/505119
Fax: 0349505119
F-mail: primariadraghiceniolt@@yahoo.com

Persoana de contact: Tomescu Nicolae avand functia publica de seerctar gencral.

PRIMAR,

4
FILIP OVIDIU-FLORIN

! AT

Afisat astazi, data de 29,02,2024, ora 08:30:00 la sediul Primariei Comunei Draghiceni

si pe pagina de internet .

Nume si prenume: TO
Semnatura .7




