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cu privire la:

D I S PO Z I T I A nr'-133-/ 28'06'2022

lncadrarea doamnei 6i;gi; tr,1aiia in funclia de asistent personal al persoanei cu handicap

grav.permanent-

Avand in vedere:

-Cererea nr.2g2712g.06.2022a doamnei Giugiuc Maria care solicita incadrarea sa in functia de asistent

personal la t'iica sa.(iiug.ir-rc cristina Maria.persoana cu handicap grav perlnanent:

- certitrcarul rrr.4ll5i 16.06.2022. clibcrat dc c.i. oh - io,',.,isia dc cvaluare a perstlanelor adulte privind

incadrarea in gradul de handicap grav:

-acordul DcAspc nr.3735g/ 11.06.2022 inregistrat la Prirnaria comunei Draghiceni sub

nr.276gll-t.06.2022.privind optiunea doarnnei ciugiuc Maria-cristina de a beneficia de asistent personal:'

- prevederile It.c.l.. nr.73l16.l2.20lg crr piivire la aprcbare stnictrrra organizatorica 'organigram6' nurnar

de personal gi stat de fi-rnclii al aparatuluide specialitate al primaruluicotnunei Draghiceni:

-prevederile an.l alin.(i) oin HG nr. r07ll2oz! penrru stabilirea salariului de baza minim brut pe tara

garantat in plata:
_ prevederile arr.35 - 3g gi arr.44lit. a) din Legea nr.44812006 (rl) privind protec[ia 5i promovarea

drepturilor persoanelor cu handicap, cu rnodificlrile 9i completarile ulterioare:

- prevederile air.2 - 5 clin anera la HC nr. 127l2OOl pentru aprobarea.Normelor rnetodologice privind

condiliile de incadrare. dreptr-rrile gi obligaliile asisrenrului personal al persoanei cu handicap. cLl modificarilc I

cornpletiri le ultcrioarc:
- prevedcrile arr. 25 din anexa la l-1.c. nr. 26gl2007. Hot6r6rc pentru aprobarea Normelor rnetodologicc dt

aplicare a prevederilor l-,egii nr.4481200.6 privind protec!ia.9i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap:

- prevederite arr. 10. art. 12 alin. (t) ti arr. 16 alin. (l) din Legea nr. 53/2003- Codul Muncii (rl)' ct

nrodiflclrile;i cornpletarile ulterioare: .- - r ^^:^..--r.. -..,.i^r. ..i r.rr

-prevedcrile art.3g alin. lit.a(3)-c).anexa nr.ll.c'apitolul I-unitati sanitare de asistenta sociala si de asistcntl

rnedico_sociara.pt..i.2.nr.crt.45 din Lcgea nr.l53/20r7-r.ege cadru pri'ind sararizarea personarurui platit dir

tbnduri publicc.
-Ctlntractul inrj ir ic!ual .Ji: fi}tlnC:] nr, 29:28 din 28.06.202?. incheiat intrc Consiliul loca

Draghiceni.reprezentat legal de dornnul Filip Ovidiu Florin si doarnna Ciugiuc Maria;

ln temeiul arr. 155 alin ql) art.lgb arin. (r) lit."b" din ordonania de Urgenta a cuvernului nr'57/201'

privind codul Adrninistrativ cu modificarile qi complet[rile ulterioare'

PRIM ART. L CC)X{UNEI DRAGHICJENI

DISPUNE:

Art. l. incepdr,c cu dara de 01.07.2022, doamna ciugiuc N'taria - identificata cu CNP -283060528085'

se incadreaza pe perrioada nedeterminata in funcria de asistent personal al fiicei sale.ciugiuc cristina-Maria

identit'icata cu cNP r0.lc6c923085l.pe rs.:,ana incadra.ri in gradul dc handicap grav permanent"

Art.2. incepiind cu dara de 01.c7.1022. sc stabileste salariui de baza brut lunar cuvenit.doarnnei ciugit

Maria .nivcl studii generate.coellcient l.0l.gradatia 2 in cuantum de 2553 lei'

Art.3. Atri6uliile de serviciu ulc-dour',r,"i Giugiuc Mar'ia. sunt stabilite prin figa postului' anexd

contractul individual cle munci'
A11. 4. prezenta dispoz-i1ie se comunica Primarului comunei Draghiceni. secretarului comunei Draghicer

c.mpartimcntulri llnarrciar-contahit. .orfuriinrenrulu: de. asistcnld sociala li autoritate tutelard' doamnei ciugit
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DISPOZITIA Nr. 134 din 04.07 .2022

privind delegarea de atributii domnului viceprimar Nicu Romeo, pe perioada

concediului de odihna a domnului primar,Filip ovidiu Florin .

Avand iri vedere:

-Cererea domnului primar Filip Ovidiu Florin,inregistrata sub nr.29661130.06.2022 cu privire

la efectuarea concediului de odihna pe anul 2022"

-Prevederile arl.2l4 alin.(l) din Ordonanta de Urgenta a Guvemului nr'57/2019 privind

Codul Administrativ cu modificarile si comp{etarile ulterioare;

-prevederile art.l alin.(l) din Ordonanta de Guvern nr.80/2003 privind concediul de odihna

annual si alte concedii aie presedintilor si vicepresedintilor consiliilor judetene.precum si ale

primari lor si viceprimari Ior.cu modifi cari le si completari le ulterioare:

--Horararea Consiliului l.ocal nr.34 din I1.11.2020 privind alegerea domnului Nicu Romeo in

tunctia de viceprimar al comunei Draghiceni;

ln temeiul art.l55 alin.(l) lit.e",art.l96 alin.(l) lit "b" din ordonanta de Urgenta a Guvernului

ne.57l2Ol9 privind coduL Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare;

PRIMARULCOMUNEIDRAGHICENI,JUDETULOLT
DISPUNE:

Art.l.pe perioada 04.07 .2022-08.07.2022. a concediului de odihna al domnului primar

Filip Ovidiu Florin, se deleaga atributiile domnului viceprimar Nicu Romeo pentru a

exercita urmatoarele atributii :

-atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului in conditiile legii;

-atributii ret'eritoare la relatia cu Consiliul local:

-atributii referitoare Ia bugetul local;

-alte atributii prevazute dJ lege.ori incredintate de catre consiliul local sau de catre primar;

Art.2.Domnui viceprimar Nicu Romeo -in absenta primarului coordoneaza si indruma

activitatea compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al primarului'lndeplineste si

alte atributii prevazute de legislatia in vigoare,ori incredintate de Consiliul l-ocal sau de

primar.
Art.3.ln exercitarea atributiilor delegate prin prezenta dispozitie'domnul Nicu Romeo

actioneaza in numele primarului si semneaza in numele acestuia,direct actele ce sunt

gestionate de compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului'

irt.4.Prezenta dispozitie se comunica domnului viceprimar Nicu Romeo. Institutiei

pref'ectului.Judetului olt si se va aduce la cunostinta publica prin afisare la sediul Primariei

Draghiceni.
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SECRITI'AR GL'.N
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Domnule Secretur

suhsemna',tul Fillip ovidiu -Frorin t ltrimttr in cadrur primariei
Draghiceni vo aduc lo cunostiinttt cu'inceptrnd cu data de 04.07.2022
08'07'202imi voi exercittt zilele rle concediu tt/brente rtnultti 2022 irtotributiile de primar vor./ii indeptiite de cutre dl. tyicu Romeo_
viceprimar

Data
30.06.2022

Domnului secretar general al Comunei Draghiceni
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DISPOZITIA nr. 135 din 04'07'2022

Referitor la: Acordarea concediului de odihna pe anul 2022 al doamnei 'frita l:caterina-

asistent personal al persoanei cu handicap grav permanent'

Avand in vedere:

-cererea doamnei Trita Ecaterina, incadrata in functia de asistent personal 'prin carre solicita

acordarea concediului de odihna pe anul 202l.inregistrata sub nr' l790l18'04'2022'^

-prevederile art.37,aiin.(l).lit."c"'.art.37 alin.(3) si art.+3 alin.(l) din Legea nr'44812006

privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap cu modificarile si

completarile ulterioare;
-prevederile art.145,alin.(2) din Legea nr.153/2003-Codul Muncii cu modificarile si

completarile ulterioare ;

-contractur individual de munca inregistrat sub nr.259/02.o2.2or6.al doamnei 'l'rita Ecaterina

incheiat cu consiliui Locar Draghiceni prin reprezentant legal primar,soanca Stef-an viorel;

In temeiul art.l55.alin.(l),lit."d".alin.(5) lit."a"art.l96 alin.(l) lit"b" si art.l97 alin'(l)-(4)

din ordonanta de urg.nu,u'u Guvernulu i nr.5712019 privind codul Administrativ cu

modif icarile si completarile ulterioare'

PRIMARULCOMUNEIDRAGHICENI,JUDETULoI,T
DISPUNE:

Art.l. lncepand cu data de 01.07.2022. seacorda concediu de odihna pe anul 2022'in

numar de25 zilelucratoare doamnei rrita Ecaterina. cNP-2640626280802, asistent personal

al sotului sau.Trita Ion persoana cu handicap grav perrnanent'

Art.2.Avand in vedeie ca Primaria OragniJeni nu poate asigura un inlocuitor pe perioada

concediului de odihna al doamnei 'trita Ecaterina,se va acorda pentru luna iulie 2022'o

indemnizatie in valoare de 1524 lei persoanei cu handicap grav permanent.Trita Ion'avand

cNP- 1 600920280837.
Art.2.Prezenta dispoz.itie se comunica doamnei

contabil,compartimentului de asistenta sociala'si
Trita Ecaterina.compartimantului fi nanciar-

Institutiei Pret-ectului.J udetului OIt'

Contrasemneaza.ffig,p/,r.i.jt:t\ \-l
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DISPOZITIA Nr. 136 din 04.07 .2022

Referitor la: Acordarea concediului de odihna pe anul 2022 al doamnei Senche Mariana-

asistent personal al persoanei cu handicap grav perrnanent'

Avand in vedere:

-cererea doamnei Senche Mariana, asistent personal al fiului sau' Senche lonut-Doru

persoana cu handicap perrnanent. inregistrata sub nr.l 442129 .03 .2022:

-prevederile art.37,aiin.(l ) ,lit."c'" din Legea nr.448/2006 privind protectia si promovarea

dr.ptr.ilo, persoanelor cu handicap cu modificarile si completarile ulterioare;

-prevederile art.l45"alin.(2) din Legea nr.l53/2003-Codul Muncii cu modificarile si

completari le ulterioare:
-coniractul individual de munca nr.2950127.07.2018,a1 doamnei Senche Mariana incheiat cu

Consiliul Local Draghiceni pein reprezentant legal domnul vioceprimar Filip Oviodiu Florin

In temeiul art.l 55,alin.( I ),lit."e".art. 196 alin.( I ) lit"'b" din Ordonanta de urgenata a

Guvernului nr.5712019 privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile

ulterioare.

PRIMARUL COMUNEI DRAGHICENI,JUDETUL OLT
DISPUNE:

Art.l. Incepand cu data de 01.07.2022, se acorda concediu de odihna pe anul 2022.in

numar de 2l zile lucratoare doamnei Senche Mariana, CNP-2650506280822. asistent personal

al fiului sau Senche lonut-Doru persoana cu handicap grav permanent"

Art.2.Avand in vedere ca Primaria Draghiceni nu poate asigura un inlocuitor pe perioada

concediului de odihna al doamnei Senche Mariana.se va acorda pentru luna iulie 2022-o

indemnizatie in valoare de 1524 lei persoanei cu handicap grav permanent.domnului Senche

Ionut-Doru "avand CNP-l 841 I 06280864.

Art.3.prezenta dispozitie se comunica doamnei Senche Mariana.compartimantului

financiar-contabil si Institutiei Prefectului,Judetului olt.

PRIMA

Contrasemneaza
SECRETARGEN
Nicolae lrVicepri
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DISPOZITIA Nr. 137 din 04.07 .2022
Referitor la: Acordarea concediului de odihna pe anul 2022 al doamnei Filip

Ecaterina-asistent personal al persoanei cu handicap grav permanent.

Avand in vedere:

-cererea doamnei Filip Ecaterina" asistent personal al bunicii sale. Minca Constanta. persoana

cu lrandicap perrnanent. i nregistrata sub nr.26861 09.06 -2022,
-prevederile art.37,alin.(1) ,lit."c" din Legea nr.44812006 privind protectia si promovarea

drepturilor persoanelor cu handicap cu modifrcarile si completarile ulterioare;
-prevederile art.l45,alin.(2) din Legea nr.l53/2003-Codul Muncii cu modificarile si

completarile ulterioare:
-contractul individual de munca inregistrat sub nr.5065/01 .I L2017 al doamnei Filip Ecaterina
incheiat cu Consiliul l.ocal Draghiceni prin reprezentant legal domnul primar Soanca Stetan
Viorel:

In temeiul art.l55.alin.(l),lit."e",art.l96 alin.(l) lit"b" din Ordonanta de urgenata a

Guvernului nr.5712019 privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile
ulterioare-

PRIMARUL COMUNEI DRAGHICENI,JUDETUL OLT
DISPUNE:

Art.l. Incepand cu data de 01.07.2022. se acorda concediu de odihna pe anul 2022.in
numar de 25 zile lucratoare doamnei Filip Ecaterina. CNP-2860225280863. asistent personal

al bunicii sale,Minca Constanta persoana cu handicap grav permanent..

Art.2. Art.2.Avand in vedere ca Primaria Draghiceni nu poate asigura un inlocuitor pe

perioada concediului de odihna al doamnei Filip Ecaterina,se va acorda pentru luna iulie
2022.o indemnizatie in valoare de l524lei persoanei cu handicap grav permanent,Minca

Constanta-avand CN P-2260805280807.
Art.3.Prezenta dispozitie se comunica doamnei Filip Ecaterina.compartimantului financiar-

contabil si [nstitutiei Prefectului,Judetului Olt.

PRIMAR
ContrasemneaT.a

SrlCRETAR GITNERAI-

Viceprim4r Ni
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DISPOZITIA Nr. t 38 din 04.07 .2022

Referitor la: Acordarea concediului de odihna pe anul 2022 al domnului Andronache Victor-

asistent personal al persoanei cu handicap grav permanent'

Avand in vedere:

-cererea domnului Andronache Victor . incadrat in functia de asistent personal .prin care

solicita acordarea concediului de odihna pe anul 2022.inregistrata sub nr.2981104.07.2022:

-prevederile arr.37.alin.( I ) .lit."c'" .arr.37 alin.(3) si art.43 alin.( l) din Legea nr.44812006

privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap cu modiljcarile si

completarile ulterioare :

-prevederile arr.145.alin.(2) din Legea nr.l53/2003-Codul Muncii cu modificarile si

completarile ulterioare:
-Contractul individual de munca nr.3148127.09.2021aI domnului Andronache Victor

irrcheiar cu consiliul l.ocal Draghiceni prin reprezentant lcgal.prrimar lrilip ovidiu Florin

In rcr,ciul arr.l 55.alin.( I ).lit."d".alin.(5) lit."a"art.l96 alin.(l ) lit"b" si art.l t)7 alin.( I )-(4)

din Ordonalta de urgenata a (iuvernului nr.57l2019 privind Codul Administrativ cu

modificarile si completarile ulterioare.

PRIMARUL COMUNEI DRAGHICENI,.IUDETUL OLT
DISPUNE:

Art.l. lncepand cu data de 04.07.2022. se acorda concediu de odihna pe anul 2022-in

nunrar de 25 zile lucratoare domnului Andronache Victor. CNP- I 62012028081 8. asistent

personal al sorei sale Andronache Sabina persoana cu handicap grav perrnanent..

Art.2.Avand in vedere ca Primaria Draghiceni nu poate asigura un inlocuitor pe perioada

concediului de odihna al domnului Andronache Victor.se va acorda pentru luna iulie 2022.o

indemnizatie in valoare de 1524 lei persoanei cu handicap grav permanent doanlnei

Andronache Sabina identificata cu CNP-26007082808 I 6'

Art.3.prezenta dispozitie se comunica domnului Andronache Victor 'compartimantului
t'inanciar-contabil .compartimentului de asistenta sociala.si Institutiei Prel'ectului'Judetului

Olt.

PRIM
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DISPOZITIA Nr.l39 din 04.04.2022
Refbritor la: Acordarea concediului de odihna pe anul 2022 al doamnei Giugiuc

Maria.asistent personal al persoanei cu handicap grav permanent.

Avand in vedere:

-cererea doamnei Giugiuc Maria incadrata in functia de asistent personal ,prin care solicita
acordarea concediului de odihna pe anul 2}2Z.inregistrata sub nr. 2992104.07.2022:
-prevederile art.37,alin.(1) ,lit."c",ar1..37 alin.(3) si art.43 alin.( I ) din Legea nr.44812006
privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap cu modificarile si
completari le ulterioare:
-prevederile art.l45.alin.(2) din Legea nr.l 53/2003-Codul Muncii cu modificarile si
completari le ulterioare;
-contractul individual de muncainregistrat sub nr.2928128.06.2022.incheiat cu Consiliul
Local Draghiceni prin reprezentant legal domnul primar Filip ovidiu F'lorin:

In temeiul art.l 55,alin.( I ).lit."d",alin.(5) lit."a"art.l96 alin.( I ) lit"b" si art.l97 alin.( I )-(4)
din Ordonanta de urgenata a Guvemului nr.57l2019 privind Codul Administrativ cu
modihcarile si completarile ulterioare.

PRIMARUL COMUNEI DRAGHICENI,JUDETUL OLT
DISPUNE:

Art.l. Incepand cu data de 04.07. 2022 se acorda concediu de odihna pe anul 2022 in
numar de 21 zile lucratoare .doamnei Giugiuc Maria CNP-2830605280854, asistent personal
al fricei sale.Giugiuc Cristina-Maria,persoana cu handicap grav perrnanent..

,drt.2.Avand in vedere ca Primaria Draghiceni nu poate asigura un inlocuitor pe perioada
concediului de odihna al doamnei Giugiuc Maria,se va acorda pentru luna iulie 2022.o
indemnizatie in valoare de 1524 lei lui Giugiuc Cristina Maria persoana cu handicap grav
permanent.identificat cu CNP-604060928085 I .

Art.3.Prezenta dispozitie se comunica doamnei Giugiuc Maria.compartimantului flnanciar-
contabil .compartimentului de asistenta sociala,si Institutiei Pref'ectului,Judetului Olt.

PRIMAR
Filip Ovidi

cry)
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Contrasemneaza.
SECRETAR GENE
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DISPOZITIA Nr. I 40 din 04.07 .2022
Referitor la: Acordarea concediului de odihna pe anul 2022 al doamnei Murgu Silvia -

asistent personal al persoanei cu handicap grav permanent.

Avand in vedere:

-cererea doamnei Murgu Silvia, incadrata in functia de asistent personal ,prin carre solicita

acordarea concediului de odihna pe anul 2}22,inregistrata sub nr. 2996104.01.2022:

-prevederile art.37.alin.( I ) .lit."c" .arr.37 alin.(3) si art.43 alin.( 1) din Legea nr.44812006

privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap cu modificarile si

completari le ulterioare;
-prevederile art.l45.alin.(2) din Legea nr.l53/2003-Codul Muncii cu modificarile si

completarile ulterioare;
-ref-eratul intocmit de consilierul superior cu atributii pe asistenta sociala din cadrul Primariei

Drraghiceni.inregistrat sub nr. l982l2l .05.202 1 :

ln remeiul arr.l 55.alin.( I ).lit."d",alin.(5) lit."a"art.196 alin.( I ) lif'b" si art.l97 alin.( I )-(4)
din Ordonanta de urgenata a Guvernului nr.57l2019 privind Codul Adniinistrativ cu

modificarile si completarile ulterioare,

PRIMARUL COMUNEI DRAGHICENI,JUDETUL OLT
DISPUNE:

Art.l. Incepand cu data de 04.07. 2022 se acorda concediu de odihna pe anul 2022 in

numar de 25 zile lucratoare ,doamnei Murgu Silvia . CNP-2700819280806, asistent personal

al soacrei sale .Murgu Elena persoana cu handicap grav permanent..

Art.2.Avand in vedere ca Primaria Draghiceni nu poate asigura un inlocuitor pe perioada

concediului de odihna al doamnei Murgu Silvia,se va acorda pentru luna decembrie 2022.o

indemnizatie in valoare de 1524 lei doamnei Murgu Elena persoana cu handicap grav

perrnanent.identificata cu CNP-24701 282808 I 1 .

Art.3.Prezenta dispozitie se comunica doamnei Murgu Silvia.compartimantului financiar-

contabil .compartimentului de asistenta sociala,si Institutiei Prefectului,Judetului Olt.

Contrasemneaza.
SIICRt-.'l',AR G[:NPRIMA

Ot,tOfi
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DISPOZITIA Nr. l4 I din 04.07 .2022
Referitoare la incetarea indemnizatiei de insotitor al persoanei incadrata in gradul de handicap

grav a numitului Voinescu Danut-Marian.

Avand in vedere:

-Dispozitia nr.82124.06.2022 privind acordarea indemnizatiei de insotitor domnului Voinescu
Danut-Marian -persoana incadrata in gradul de handicap grav :

- certificatul de incadrare in grad de handicap grav nr.5004/17.06.2021 al domnului Voinescu
Danut-Marian eliberat de Comisia de Evaluare a Persoanelor Adulte cu l-landicap Olt:
Acordul DCASPC nr.34630/18.06.2021 inregistrat de Primaria comunei Draghiceni sub
nr.2377122.06.2021 privind optiunea domnului Voinescu Danut-Marian de a primi
indemnizatie de insotitor;
- prevederile art. 7 alin. (l) din anexa la OAP nr.79412002 privind aprobarea modalitatii de

plata a indemnizatiei cuvenite parintilor sau reprezentantilor legali ai copilului cu handicap grav.
precum si adultului cu handicap grav sau reprezentantului sau legal;

- prevederile art.43 alin. (3) din Legea nr.44812006 (rl) privind protectia si promovarca
drepturilor persoanelor cu handicap, cu modificarile si completarile ulterioare:

- prevederile art. 36 alin. (6) - (7) din anexa la Normele metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr.44812006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap.
aprobate prin H.G. nr.26812007. cu modificarile si completarile ulterioare.

ln temeiul art. 155 alin.(l) Iit."e".art.l96 alin (l) lit."b" din Ordonanta de Urgenta a

Cuverrrului nr.5712019 privind Codul Administrativ. cu modificarile si completarile ulterioare.

PRIMARUL COMUNEI DRAGHICENI,
D ISPUNE:

Art. I. lncepand cu data de 01.07.2022. inceteazd plata indemnizatiei de insotitor in cuantum
lunarde I524 lei. numitului Voinescu Danut-Marian . identificata cu CNP -1780827280801.

Motivul: A expirat certificatul de incadrare al persoanei . in gradul de handicap.
Art.2.Cu ducerea la indeplinire se imputerniceste compartimentul financiar-contabil din cadrul

primariei Draghiceni.
Art. 4. Prezenta dispozitie se comunica lnstitutiei Prefectului judetului Olt.persoanei

interesate si se aduce la cunostinta prin afisare la sediul primariei Draghiceni

PRIMA 69t{)
idu Romeo l: Avizat pentru legalitate,

SECRE'IAR GE
Viceprrimar
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-Ancheta sociala nr.3 I I 5112.07.2022. efectuata la domiciliul
din comuna Draghiceni,Judetul Olt;

DISPOZIT IA nr. 142 din 13.07.2022
referitoare la acordarea indemnizaliei de insolitor domnului Voinescu Danut Marian

- persoana incadrati in gradul de handicap grav,pernranent.

Avdnd in vedere:
- ret'eratul nr'3116112.07.2022. al doamnei Guta F'lorina L.iliana.consilier principal cu arributii incadrul compartimentului de asistenld sociald gi autoritate tutclard. privind ac,rrdarea indernnizatici clc

insotitor domnului Voinescu Danut-Marian - persoana incadrata in gradul de handicap grav.
-Cererea nr.3ll0lll.07.2o22.a doamnei Voinescu Sabina,in calitate de mama pentru fiul sau,domiciliata in Comuna Draghiceni, judetul olt, prin care solicita indemnizatie de insoiitor. persoan6

incadratd in gradul de handicap grav;

-Certificatul nr.4775130.06.2022, de incadrare in grad de handicap grav. al domnului Voinescu Danut
Marian eliberat de Comisia de Evaluare a Persoanelor Adulte cu Fiandicap Oltl- Acordul DGASPC nr.403931.30.06.2022, inregistrat in Primdria comunei Draghiceni subnr'309llll'07.2022,privind op{iunea domnului Voinescu Danut Marian de a primi indemnizatie de
insotitor;

- prevederile art. 2 * art. 4 si art. 5 din anexa la O.A.P. nr, 79412002 privind aprobarea
modalitSlii de plata a indemniza{iei cuvenite parinlilor sau reprezentan{ilor tegaii ai .opilului .u
handicap grav, precurn gi adultului cu handi.up giuu sau reprezentantului s6u legal:

- prevederile art.42 alin. (4) - (6), afi.43 si arr. 44 lit. b) din t.egea ir.44g12006 (rl) privind
proteclia 9i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap" cu modificdri16 gi completlrile ulterioare:- prevederile art.30 alin. (2) din anexa la HG nr.26812007 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor t-egii nr, 44812006 privind proteclia qi promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap;

domnului Voinescu Danut Marian

lit."b" din Ordonanta de tJrgenta a Guvernului
completdri le u lterioare.

- prevederile art. I alin.(l) din H.C. nr. l07llZO2l pentru stabilirea salariului de baza minimbrut pe^tara garantat in plata,
In tenreiul art. 155 alin.( I ) lit.,,e,,,art. 196 alin.( | )

nr.5712019 privind Codul Administrativ cu modificirile gi

PRIMARUL COMUNEI DRAGH ICENI,
D ISPUNE:

* Art' l' incepand cu data de 01.08.2022 pana pe data de 30.06.2023 se acorda domnului Voinecu
DanutMarianidentificatcucNP-1780827280801 , indemnizaliadeinsolitorincuanrumlunardet524 lei.Art'2' lndemnizalia de insolitor va inceta cu luna urmatoare celei in care persoana cu handicap nu
rnai indepline;te condi(iile Iegale care au condus la stabilirea dreptului.

Art' J' Dispozilia scrisd a primarului privind acordarea indemnizaliei de insolitor se poarc araca in
terrxen de 30 de zile de Ia conrunicare, conform prevederilor [-egii contenciosului adrninistrativ nr. 554/2004.
cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

(l) Cererile, acfiunile qi cdile de atac sunt scutite de taxa de timbru.
Art' 4' Prezenta dispozilie se comunicd compartimentului financiar-contabil , Oompartimentului de

asistenta sociala.domnului Voinescu Danut Marian pentru luare la cunostinta gi lnstituliei prel'ectului
judelului Olt.

PRIMA
l'ilip Or i

SI.]CRI|'I'AR (;
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REFERAT
Referitor la acordare indemnizatie de insotitor doamnului Voinescu Danut-Marian

-persoana incadrata in gradul de handicap grav cu asistent personal-

Avand in vedere
-cererea nr.3 I I 0 din I 1 .07 .2A22, a doamnei Voinescu Sabina-Iuliana, mama numitului Voinescu

Danut-Marian domiciliat in OIIAGHICENI, Judetul Olt,
-ancheta sociala nr.31 l5 din 12.07 .2022 rcalizata la domiciliul doamnului voinescu Danut-

Marian
-certificatul nr.4775 din 30.06.2022 eliberat de Comisia de Evaluare a Persoanelor
-acordul DGASPC nr.40393130.06.2022, inregistrat la Primaria comunei Draghiceni sub

nr.309l din I I .07.2022, privind optiunea doamnului Voinescu Danut-Marian de a primi
indemnizatie de insotitor;

-prevederile art.2-5 din anexa O.A.P. nr.79412002 privind aprobarea modalitatii de plata a

indemnizatiei cuvenite partilor sau reprezentantilor legali ai copilului cu handicap grav, precum
si adultului cu handicap grav sau reprezentantului sau legal;

-prevederile art.42 alin.(a)-(6), art.43 si art.44 lit.b) din Legea nr.44812006(r1) privind
protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, cu modificarile si completarile
ulterioare;

-prevederile art.30 alin.(20 din anexa la HG nr.26812007 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.44812006 privind protectia si promovarea
drepturilor persoanelor cu handicap;

-prevederile art.l alin.(2) din HG nr.l07ll2021 pentru stabilirea salariului debazaminim brut
pe tara garantat in plata;

Analizand documentele de mai sus qi in conformitate cu prevederile legale, incepand cu data
de 01.08.2022 pro1r.n acordarea indemnizafie de insofitor doamnului voinescu Danut-Marian in

cuantum de 1524lei.
Fata de cele mentionate, va rog sa dispuneti.

COMPI\RTIMENTUL DE ASISTENTA SOCIALI\

\

1
,il
.{
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DrsPoztTtE

Referitoare la: promovare in grad profesional a doamnei Bobocel Florina
Viorica avand functia contractuala de executie in cadrul aparatului de

specialitate al primarului comunei Draghiceni ,Jud,Olt gi stabilire drepturi
salariale

Av0nd in vedere :

Raportul nr..3143 din 13.07.2CI22 al secretarului general al comunei Draghiceni;

Raportul final nr. 3114112.07.2022 al examenului de promovare in grad profesional

imediat superior celui delinut, organizat de Primaria Draghiceni in data de

11 07.2022 (proba scrisi) ;

prevederile Hotdrdrii Consiliului Local Draghiceni nr. 6120.02.2020 cu privire la

stabilirea salariilor de bazd pentru funcliile publice gi contractuale din cadrul

aparatului de specialitate al primarului comunei Draghiceni,,

prevederile Hotdrdrii Consiliului local nr. 19127 04.2022 cu privire la aprobarea

organigramei, a statului de funclii si statului de personal pentru aparatul de

specialitate al primarului comunei Draghiceni ;

prevederile art.554 din Ordonan[a de urgentd a Guvernului nr.5712019 privind Codul

administrativ, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

prevederile art.41; art.41^1; art. 42; arl.43', arl.44, ar1.45, art.45^1 si art. 45^2 din

H.G. nr.28612011pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant

corespunz6tor functiilor contractuale gi a criteriilor de promovare in grade sau trepte

profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar pldtit

din fonduri publice, cu modificirile si completdrile ulterioare;

prevederile Dispozi(iei Primarului comunei Draghiceni nr.132124 06.2022 prin care se

aproba procedura de organizare si desfasurare a examenului de promovare a

personalului contractual,
prevederile art.1 alin.(1) gi alin.(3), art.2 alin (1) lit.a), art.10, art.31 9i art.37 din

Legea-cadru nr.15312017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice, cu

modificirile si completirile ulterioare,

in temeiul art,155 alin,(4) lit,"a" art.196 alin.(1) lit.b) din Ordonanta de

urgenli a Guvernului nr.5712019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si

completdrile u lterioare,

PRIMARUL COMUNEI DRAGHICENI, JUDETUL OLT,
emite prezenta disPozitie:

Art.l. incepAnd cu data de 15.07.2022, doamna Bobocel Florina Viorica -
Referent , nivel studii M , gradul profesional debutant promoveaza , promoveazd in

funclia contractuala de execu(ie de Referent gradul ll, nivel studii medii in cadrul

compartimentului financiar-contabil din aparatul de specialitate al primarului comunei

Draghiceni,



Art'2' (1) se stabilesc drepturile salariale lunare pentru doamnei BobocetFlorina viorica corespunzdtoare func{iei contractuale de execulie de Referen? ll, nivelstudii Medii' Grada{ia 1, bu incadrarea in cheltuielile de personal dupi cum urmeazd:

TorAL 3116 tei.

(2) Figa postului doamnei Bobocet
atribu(ii gi responsabilit6[i sau, dupi caz,
atribu{iilor exercitate care se anexeazi
aceasta.

Florina Viorica se se completeazd cu noi
prin cregterea gradului de complexitate a
la dispozilie gi face parte integranta din

Art'3' (t; sotrlionarea contestaliilor in legiturd cu stabilirea drepturilor salarialeprevdzute in prezenta dispozilie este de competenta ordonatorului de credite,respectiv Primarul comunei Draghiceni, judetul Olt,.
(2) contestalia poate fi depusd in termen de 20 de zile calendaristice de la datacomunicdrii actului administrativ de stabilire a drepturilor salariale, la sediulordonatorului de credite, respectiv la sediul primariei Draghiceni.
(3) ordonatorul de credite, respectiv Primarul comunei Draghiceni, va solutionacontesta[ia in termen de 10 de zire carendaristice. 

'-'s-"--'

(4) impotriva modului de solulionare a contesta[iei persoana nemullumiti sepoate adresa instan[ei de contencios administrativ, in termen de 30 de zilecalendaristice de ra data comunicdrii soru[ionirii contestaliei.
Art'4' Prezenta dispozitie se comunici compartimentelor resurse umane sicontabilitate in vederea aducerii la indeplinire, doamnei - Bobocel Ftorina vioricaprecum qi lnstituliei prefectului_ Judelul Olt.

PR
Filip ovidi

Contrasemneaza
Secretar

Nr._143_ 14.01.2022



re re r i toare,, .. J.lil,t il;l,t, : :', li:,' ff ,:, I I ;'*i 31', FA N s r A N A* persoana incadratd in gradul de handicap grav,permanent.

Avand in vedere:
- referatul nr'3141113.07.2022, al doamnei Cuta Florina L,iliana.consilier principal cu arributii incadrul compartimentului de asisten[5 sociald gi autoritate tutelard, privind acordarea indernnizatiei deinsotitordoamnei Stefan Stana - persoana incadrata in gradul de handicap grav.
-Cererea nr.3120112.07.2022, doamnei Nicolaeicu Elvira .r.pr"rlntunta a doamnei Stef'an Stanadomiciliat in comuna Draghiceni, judetul olt, prin care solicita indemnizatie de insotitor, persoanl

incadratd in gradul de handicap grav;
-Ancheta sociala nr.3140113.07.2022, efectuata la domiciliul doamnei Stefan Stana din comuna

Dragh icen i,Judetu I Olt;
Certiflcatul nr.5028107.07.2022, de incadrare in grad de handicap grav" al doamnei Stelan Stana
eliberat de comisia de Evaluare a persoanelor Aduite cu Handicap olt;- Acordul DGASPC nr.423661.08.07.2022, inregistrat in Primdria comunei Draghiceni sub
nr'3120112'07,2022'privind opfiunea doamnei Stefan Stani de a primi indemnizatie de insotitor:- prevederile art. 2 - art' 4 si art. 5 din anexa la O.A.P . nr. 79412002 privind aprobareamodalitalii de platl a indemnizafiei cuvenite parinlilor sau reprezentan{ilor legali ai copilului cu
handicap grav' precum gi adultului cu handi.up giuu sau reprezentantului sru legal;

- prevederile art.42 alin. (4) * (6), art.43 si art. 44 lit, b) din Legea ir. aagi20o6 (rl) privind
protectia 9i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap" cu modificdrilE gi completirile ulterioare:- prevederile art' 30 alin. (2) din anexa la HG nr.26812007 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 44812006 privind protecfia gi promovarea drepturilorpersoanelor cu handicap;

rclrr.irrr
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- prevederile arr. I alin.(l) din H.G. nr. l07ll}02l pentru stabilirea salariului de baz,a rninim

lit."b" din Ordonanta de [Jrgenta a Guvernului
completdri le u lterioare,

PRIMARUL COMUNE I DRAGHICENI,
D ISPUNE:

Art' l' incepand cu data de 01.08.2022 se acorda doamnei Stefan Stana identificara cu cNp -
2430204280800 , indemnizaliade insolitor in cuantum lunar de 1524 lei.

Art'2' lndemnizalia de insolitor va inceta cu luna urrnatoare celei in care persoana cu handicap nu
mai indeplinegte condiliile legale care au condus la stabilirea dreptului.

Art' 3' Dispozilia scrisd a primarului privind acordarea indernnizafiei de insolitor se poate ataca intermen de 30 de zile de la comunicare, conform prevederilor Legii contenciosului administrativ nr.55412004.
cu modific[rile gi completirile ulterioarel

(l) Cererile. acfiunile gi cdile de atac sunr scutite de raxa de timbru.
Art' 4' Prezenta dispozilie sc comunicd compartimentului financiar-contabil " Cornpartirnentului

asistenta sociala.doam..i .sliftltana pentru luare la cunosrinta 9i lnstituliei preflecruluijudelului olt.

t,R.tNtAt{.
Filip (h'icliu

brut pe^tara garantat in plata,
In temeiul art. 155 alin.( l) lit."e,..art.196 alin.( l)

nr.5712019 privind Codul Administrativ cu rnodificarile gi

sECttIt'l'AIt



ROMANIA
JUDETUL OLT
PRIMARIA DRAGHICENI
NR.3l4l DrN 13.07.2022

Aprob
Primar,

Filip Ovidiu-

REFERAT
Referitor la acordare indemnizatie de insotitor doamnei srrr.eN srANA

-persoana incadrata in gradul de handicap grav cu asistent personal-

Avand in vedere
-cererea nr'3121 

9i!-Y-:?7:292?, udoamnei Nicolaescu Elvira, fiica numitei Stefan stanadomiciliata in DI{AGHICENI, ludetul Olt,
-ancheta sociala nr'3140 din 13.07.2022 realizata la domiciliul doamnei stefan Stana-certificatul nr'5028 din07.07.2022 eliberatde comisia de Evaluare a persoanelor
-acordul DGASPC r:tr'42366l08.07.2o.22,inregistratia Primaria comunei Draghiceni subnr'3120 din 12'07.2022,privind optiunea doamneiltefan stana de a primi indemnizatie deinsotitor;
-prevederile att'2-5 din anexa o.A.P. w.79412002 privind aprobarea modalitatii de plata aindemnizatiei cuvenite partilor sau reprezentantilor tegaii ai copiiului c,, rraraicap grav, precumsi adultului cu handicap qyv sau reprezentanturui sauiegai;
-prevederile art.42 alin.(a)-(6), art.43 si-art.44lit.b)?in Legea nr.44g/2006(rl) privindprotectia si promovarea drepturiloi persoanelor cu hanaicap, cu modificarile si completarileulterioare;

-prevederile art'30 alin.(20 din anexa la HG w.26812007 pentru aprobarea Normelormetodologice de aplicare a prevederilor Legii ff.qqgiiooi privind protectia si promovareadrepturilor persoanelor cu handicap;
-prevederile art'1 alin'(2) din HG nr.l07ll202l pentru stabilirea salariului debazaminim brutpe tara garantat in plata;
Analizand documentele de mai sus qi in conformitate cu prevederile legale, incepand cu datade 0l '08'2022 ptoptxt acordarea indemnizafi" a. imoiito, doamnei Stefan stana in cuantum de

1524 lei.
Fata de cele mentionate, va rog sa dispuneti.

COMPARTIMENTUL DE ASISTENTA SOCIALAtr

-f\>.Ru,li-\,
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DISPOZITIA nr. 145 din 15.07.2022
Refbritor la: Acordarea concediului de odihna pe anul 2022 al doamnei Mitru petruta-asistent
personal al persoanei cu handicap grav permanent.

Avand in vedere:

-cererea doamnei Mitru Petruta, incadrata in functia de asistent personal ,prin care solicita
acordarea concediului de odihna pe anul 2}22,inregistrata sub nr.3 156114.07.2022;
-prevederile art.37,alin.( I ) .lit."c",art.37 alin.(3) si art.43 alin.( l) din t,egea nr.44812006
privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap cu modificarile si
completari le ulterioare ;

-prevederile art.145,alin.(2) din Legea nr.l53/2003'Codul Muncii cu modificarile si
completari le ulterioare;
-contractul individual de munca inregistrat sub nr.92210l .03.201 9,al doamnei Mitru Petruta
incheiat cu Consiliul Local Draghiceni prin reprezentant legal primar,Filip Ovidiu Florin;

In temeiul art.l 55,alin.( 1),lit."d".alin.(5) lit."a"art. 196 alin.( I ) lit"b" si art.l 97 alin.( I )-(4)
din Ordonanta de urgenata a Guvernului nr.5712019 privind Codul Administrativ cu
modiflcarile si completari le ulterioare,

PRIMARUL COMUNEI DRAGHICENI,JUDETUL OLT
DISPUNE:

Art.l. Incepand cu data de 01.08.2022, se acorda concediu de odihna pe anul 2022.in
numar de21 zile lucratoare doamnei Mitru Petruta. CNP-2760815280812. asistent personal
al cumnatului sau,Mitru Valentin Nicusor persoana cu handicap grav permanent.

Art'2.Avand in vedere ca Primaria Draghiceni nu poate asigura un inlocuitor pe perioada
concediului de odihna al doamnei Mitru Petruta,se va acorda pentru luna august20Z2p
indemnizatie in valoare de 1524 lei persoanei cu handicap grav permanent.Mitru Valentin
Nicusor, identificat cu CNP-l 780126280815..

Art.2.Prezenta dispozitie se comunica doamnei Mitru Petruta.compartimantului flnanciar-
contabil ,compartimentului de asistenta sociala.si Institutiei Prefectului.Judetului Olt.

PRI
Filip O

Z6Iil
Contrasem neaz.a.

St'ICRE'|AR GIlNE
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DI SPOZITIA N r. I 46lt 5.07 .2022
Referitor la: Acordarea concediului de odihna pe anul 2022 al doamnei Covaci Constanta

Fanelia,asistent personal al persoanei cu handicap grav permanent'

Avand in vedere:

-cererea doamnei Covaci C'onstanta Fanelia incadrata in functia de asistent personal .prin care

solicita acordarea concediului de odihna pe anul 2l2}.inregistrata sub nr. 3124112.07.2022l.

-prevederile art.37,alin.(1) ,lit."c".art.37 alin.(3) si art.43 alin.(1) din l.egea nr.44812006

privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap cu modiflcarile si

completarile ulterioare;
-prevederile art. I 45,alin.(2) din Legea

cornpletari le ulterioare;
nr.153/2003-Codul Muncii cu modi{rcarile si

-contrractul individual de munca inregistrat sub

Fanelia incheiat cu Consiliul Local Draghiceni
Florin;

nr.33l l/03.09.2018 al lui Covaci Constanta

prin reprezentant legal.viceprimar F ilip Ovidiu

ln temeiul art.l 55,alin.( 1 ),lit."d",alin.(5) lit."a"art.196 alin.( I ) lit"b" si art.l97 alin.( I )-(4)
din Ordonanta de urgenata a Guvernului nr.5712019 privind Codul Administrativ cu

modificarile si completarile ulterioare,

PRIMARUL COMUNEI DRAGHICENI,JUDETUL OLT
DISPUNE:

Art.l. Incepand cu data de 01.08. 2022 se acorda conccdiu de odihna pe anul 2022 in

numar de21 zile lucratoare.doamnei Covaci Constanta Fanelia CNP-2920928180057.

asistent personal al bunicului sau .Trita Lucian persoana cu handicap grav permanent..

Art.2.Avand in vedere ca Primaria Draghiceni nu poate asigura un inlocuitor pe perioada

concediului de odihna al doamnei Covaci Constanta Fanelia ,se va acorda pentru luna august

2022.o indemnizatie in valoare de 1524 lei domnului Trita Lucian persoana cu handicap

grav permanent,identificat cu CNP-1 330306280799.
Art.2.Prezenta dispozitie se comunica doamnei Covaci Constanta I'-anelia.compartimantului

flnanciar-contabil ,compartimentului de asistenta sociala,si Institutiei Prefectului,Judetului

Olt.

PRIM
Contrasemnea'la.
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DISPOZITIA Nr. I 47l 15.07 .2022
Referitor la: Acordarea concediului de odihna pe anul 2022 aldomnului Tomescuconstantin-asistent personal al persoanei cu haniicup g*, p".manent.

Avand in vedere:

-cererea domnului 'romescu Constantin , incadrat in functia de asistent personal .prin caresolicita acordarea concediului de odihna pe anul 2l22,inregrstrata sub nr.3 157114.07.2022:-prevederile arr.37,alin (r) ,rit."c".art.37 arin.(3) si art.43 arin.(l) din Legea nr.44g12006privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap cu modificarile sicompletari le ulterioare:
-prevederile art. I 45,alin.(2) din
completari le ulterioare;
-contractul individual de munca
Constantin incheiat cu Consiliul
Ovidiu Florin:

Legea nr.l53/2003-Codul Muncii cu modificarile si

inregistrat sub nr.3385123.09.2020 al domnului 'fomescu
Local Draghiceni prin reprezentant legal.viceprimar Filif

In temeiul art.l 55.alin.( I ).lit."cl",alin.(5) lit."a"art. l g6 alin.( I ) lit,'b,' si art. lg7 alin.( I )-(4)din ordonanta de urgenata a Guvernului nr.5712019 privind Codul Administrativ cumodifi carile si completarile ulterioare.

PRIMARUL COMUNEI DRAGHICENI,JUDETUL OLT
DISPUNE:

Art'l' Incepand cu data de 01.08.2022, se acorda concediu de odihna pe anul 2022.innumar de25 zile lucratoare domnului Tomescu constantin. cNp-l57lll22g0gl3. asistcntpersonal al mamei sale T'omescu Maria persoana cu handicap grav permanent..
Art'2'Avand in vedere ca Primaria Draghiceni nu poate asigura un inlocuitor pe perioadaconcediului de odihna al domnului romescu constaniin,se va acorda pentru luna august2022'o indemnizatie in valoare de 1524 lei persoanei cu handicap grav permanent doamneiTomescu Maria identificat cu CNp-23 g02262g0gll
Art'3'Prezenta dispozitie se comunica domnului romescu Constantin ,compartimantuluifinanciar-contabil ,compartimentului de asistenta sociala.si Institutiei pref'ectului.Judetului

olr.

Contrasemneaza.
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Dispozitia Nr.l48 din 15.07.2022

Referitoare la aprobarea Regulamentului propriu cuprinzand misurite metodotogice
'organizatorice ,termenele 9i circulalia proiectelor de dispozilii ,precum gi a dispozif iilor emise de
Primarul Comunei Draghiceni,Judelul Olt

luind in considerare:

* prevederile art' 4 din Legea nr 199 din 1997 pentru ratificarea cartei Europene a autonomiei
locale,adoptati la Strasbourg la 15 octombrie 19g5.

* prevederile art.121 alin(1) 9i (2) din Constitufia Rom6njei ,republicati,cu modificirile si
completati prin Legea de Revizuire a Constituliei nr 429/2003.

*prevederile art '211 din ordonanla de Urgenti a Guvernului Romaniei nr s7/2olgprivind codul
Administrativ,cu modificirile 9i completirile ulterioare.

* prevederile legii nr 24/2ooo privind normele de tehnici legislativi pentru elaborarea actelor
normative,republicati,cu modificirire si compretirile urterioare .

Avind in vedere:

* referatul inregistrat de domnul secretar General Tomescu Nicotae al comunei Draghiceni ,Judefulolt sub nr'3L70/15.07,2022 privind aprobarea Regulamentului propriu cuprinz6nd mdsurile
metodologice ,organizatorice ,termenele ;i circulatia proiectelor de dispozitii ,precum gi a
dispozifiilor emise de primarur comunei Draghiceni,Judelur ort.

*in baza

x art'84 din Legea nr 24/2ooo privind normele de tehnici legislativi pentru elaborarea actelor
normative,republicati,cu modificirire si compretirire urterioare .

* art ' 154 ,art.155 alin(1) lit.d 9i alin(5) lit.a 9i ale art. 1 alin(2) lit .b teza a doua din Anexa nr 1 din
ordonanla de urgen!5 a Guvernului Rom6niei nr 57l2otg privind codul Administrativ ,cu
modificirile 9i completirile ulterioare.

in temeiul art'196 alin(l ) lit.b din ordonanla de Urgen!5 a Guvernului Rom6niei nr 57 /2olgprivind
codul Administrativ ,cu modificirire 9i comptetirire urterioare.

Primarul Comunei Draghiceni emite urmitoare dispozitie:

DISPOZITIE

Articolul 1 - se aprobi Regulamentul propriu cuprinz6nd misurile metodologice,organizatorice
,termenele 9i circulatia proiectelor de dispozitii ,precum si a dispozitiilor emise de primarul



Comunei Draghiceni,Judelul olt,previzute in anexa care face parte integranti din prezenta
dispozilie .

Articolul 2- cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozi!ii se insircineazi compartimentele
funclionale din aparatul de specialitate at primaruluicomunei Draghiceni,Judetul olt.

Articolul 3 (1) - Prezenta dispozilie are caracter normativ 9i va intra in vigoare la data aducerii la
cunogtiinta publici .

(2) -Prezenta dispozilie poate fi contestati in conditiile legii contenciosului administrativ nr
554/2004 cu modiifcirile 9i completirile ulterioare.

(3 ) - secretarul Generat al comunei Draghiceni va asigura comunicarea dispozitiei tuturor
persoanelor interesate :

-INSTITUTIEI PREFECTULUI-JUDETUL OLT

- compartimentelor Funcfionale din Aparatulde specialitate al primaruluicomunei
Draghiceni,Judeful Olt.

Contrasemnez cf. art. Z43,alin. (1),
lit. a) din O.U,c. nr. 57 /2O19

Secretar general

PRIMAR

Filip
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ANEXA la Dispozitia Nr.148/1 5.Ot.2OZz

REGULAMENTUL PROPRIU CUPRINZAND MASURILE
METODOLOGICE,ORGANIZATORICE,TERMENELE SI CIRCULATIA PROIECTELOR DE DISPOZITI!
PRECUM SIA DISPOZITIILOR EMISE DE PRIMARUT COMUNEI DRAGHICENI

Art'1' Prezentul regulament in aplicarea dispozitiilor art.84,coroborate cu celelalte dispozitii
legislative din Legea nr.24/2OoO privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarrea
actelor normative ,republicata,cu modificarile si completarile ulterioare,cuprinde masurile
metodologice,organizatorice,termenele si cirrculatia prroiectelor de dispozitii precum si
dispozitiile emise de primarul comunei Draghiceni.

Art.2.(1)Dispozitia constituie actul juridic ce exprima o
Primarul comunei Draghiceni si produce in mod direct
si este obligatorie:

vointa manifestata unilateral de catre
efecte juridice,are caracter de actualitate

a)Pe intregteritoriul comunei Draghiceni,in cazul in care dispozitia are caracter normativ;

b) Pentru persoana sau persoanele nominalizate,in cazul in care dispozitia are caracter
individual;

(2) Prin dispozitie se creeaza /se modifica/se sting unele drepturi si obligatii sau se aproba/se
interzice o activitate din domeniile care intra in componenta primarului,potrivit legii sau ca
insarcinare data de consiriur Locar ar comunei Draghiceni.

Art'3'(l') organizarea executarii si executarea in concret a dispozitiilor constituie o preocupare
constanta a primarului,precum si a viceprimarului,a secretarului general,a oricaruia dintre
functionarii publicisau din personalulcontractual anume responsabilizat cu aducerea la
indeplinire a dispozitiei respective.

(2) Neaducerea la indeplinire a prevederilor dispozitiilor,la termenele si in conditiile prevazute
in acestea se sanctioneaza potrivit legislatiei in vigoare.

Art'4'(1) se deleaga competenta de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii catre
secretarul general al comunei,precum sicatre conducatoriicompartimentelor de resort drn
cadrul aparatului de specialitate al autoritatilor administratiei publice locale,fiecare potrrivit



competentelor,atributiilor si limitelor stabilite prin fisa postului sau alte acte, pentru realizarea
prerogativelor prrimaruluicu care este investit,potrivit legiisau ca insarcinare data de catre
Consiliul Local al comunei Draghiceni.

(2) Persoanele prevazute la alin.(L)catre care s-au delegate competenta de initiere si elaborare
a proiectelor de dispozitii,exercita aceste atributii in numele primarului si in numele functiei pe
care o detin.

(3) Fara a fisituatia unui conflict pozitiv de competenta,primarul poate interveni oricand si

asupra oricareia dintre persoanele prevazute la alin.(1) in procesul de initiere si elaborare a
proiectelor de dispozitii.

(4) Elaborarea proiectelor de dispozitii se realizeaza atat in conditiile prevazute la alin.(1) cat si
la propunerea conducatorului compartimentului subordonat.

Art.s.(1) lnitierea unui proiect de dispozitie de persoanele de catre care s-a delegate aceasta
competenta,se realizeaza numai dupa incunostiintarea si implicit obtinerea acordului
primarului.Atat incunostiintarea cat si acordul sunt verbale.

(2) lnitierea emiterrii proiectului de dispozitie se efectueaza de catre persoanele prevazute la
art,4 alin.(1)care va prezenta primarului un referat de aprobare ce va insoti proiectul de
dispozitie.Referatul de aprobare se inregistreaza in registrulgeneral pentru inregistrarea
corespondentei,constituind dovada indeplinirii atributiilor si competentelor stabilite de fisa
postului.

(3) ln cazul in care initierea proiectului de dispozitie are la baza o atributie sau competenta
stabilita prin Hotararea Consiliului Local,iar primarul nu emite dispozitia dupa realizarea
procedurii prevazute la alin.(2) secretarulgeneral al comuneiva prezenta Consiliuli Local, la
proxima sedinta,situatie respectiva,astfel incat autoritatea deliberativa sa fie in masura sa

intervina cu noi masuri pentru rezolvarea corespunzatoare a problemelor. Secretarul General
prezinta Consiliului Local aceasta situatie,atat in ceea ce priveste activitatea proprie cat si pe
cea a celorlalte persoane prevazute la art.4 alin.(1).

Art.6.(L)Proiectele de dispozitiitrebuie sa indeplineasca conditiile de forma sifond prevazute
de Legea nr.2412000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor
normative,adaptate acestorcategorii de acte si nu pot contraveni unor prevederi din acte
normative de nivel superior.

(2) Proiectul de dispozitie are urmatoarele parti constitutive: antetul-ROMANIA,JUDETUL
OLT,PRIMARUL COMUNEI DRAGHlCENl"titlul,formula introductiva,prreambulul,partea
dispozitiva si formula de atestare a autenticitatii.



(3)Titlul proiectului de dispozitie cuprinde obiectul reglementarii exprimat sintetic.

(4) 5e interzice ca titlul unui proiect de dispozitie sa fie acelasi cu cel al altei dispozitii in
vigoare,numai daca,prin acest proiect se abroga dispozitia respectiva.

(5) Formula introductive este urmatoarea:"Primarul comunei Draghiceni,Judetul Olt; Avand in
vedere"

(6) Preambulul urmeaza formula introductive si cuprinde:

a) precizarea,in sinteza a scopului reglementarii;

b)mentionarea dispozitiilor legale pe baza si in executarea carora proiectul de dispozitie a fost
initiaU

c)avizele avute in vedere,atunci cand pentru emiterea dispozitiei respective se impune
obtinerea anui astfel de aviz;

d) inaintea partii dispozitie,urmatoarea formula:" " ln temeiul art.....siart.i.96 alin.(l-) lit.b,,din
OUG.nr.5712019 privind Codul Administrativ:

,,DISPUNE."

(7) Partea dispozitiva a proiectului de dispozitie reprezinta continutul propriuzis al
reglementarii,alcatuit din totalitatea normelor juridice instituite pentru sfera raporturilor
sociale ce fac obiectul acestuia.

(8) Formula de atestare a autenticitatii cuprinde:

a)""PRlMAR" sub care se inscrie prenumele si numele persoanei care exercita aceasta
autoritate,lasindu-se spatiul necesar pentru semnatura sa.

b) "Contrasemneaza pentru legalitate" sub care mentioneaza "SECRETARUT GENERAT AL
coMUNEI.,iar sub aceasta se inscrie prenumele si numele persoanei care exercita aceasta
functie publica de conducere, lasandu -se spatiul necesar pentru semnatura sa:

c) mentiunile privind numarul de file/numarul de anexe "t...,,./A....." initialele prenumelui care
redacteaza-initiatorul/initialele prenumelui si numelui persoanei care a dactilografiat-
tehnoredactat si numarul de exemplare ,,8x..,,.....,,

Art.7(1) Proiectele de dispozitii,inclusiv anexele la acestea,avand ca initiatori persoanele pr
revazute la art.4 alin,(1),prealabil prezentarii primarului pentru a fi insusite prin semnatura in
calitatea sa de emitent,vor fi prezentate secretaruluigeneralal comunei in scopul avizarii
pentru legalitate,materializata prin semnatura sa.



(2)Avizarea pentru legalitate a proiectului de dispozitie poate fi:

(a)favorabf la,caz in care proiectul de dispozitie se semneazaf avizeaza de catre secretarul
general al comunei;

b) favorabila,cu obiectii sau propuneri,ce vor fi comunicate persoanei initiatoare,verbal sau

scris,dupa cum secretarul general al comunei apreciaza ca se justifica,asfel incat acestea sa fie

avute in vedere la definitivarea proiectului de dispozitie.

c) negativa; in acest caz avizul se motiveaza de catre secretarul general si este insotit de

documentele sau de informatiile pe care se sprijina.

(3) Avizarea pentru legalitate de catre secretarul general al comunei se poate face:

a) la prezentarea de catre initiator a proiectului de dispozitie;

b) pana celtarziu cu doua ore inainte de sfarsitul programului de lucru al zilei urmatoare celei in

care I s-a prezentat proiectul de dispozitie;

c) in cazul in care examinarea proiectului de dispozitie necesita o documentatie aprofundata si

care nu permite incadrarea in termenul prevazut la lit,b,inainte de expirarea acestui

termen,secretarul general poate solicita primarului incuviintarea privind prelungirea

termenului. Dupa avizarea pentrru legalitate,proiectul de hotarare va fi inregistrat de catre

secretarul general al comunei si trimis primarului spre semnare.

(4) lnsusirea proiectului de dispozitie, avizat pentrru legalitate potrivit prezentului articol,se

face de catre primarul comunei la termenele si in conditiile prevazute la alin.(3) lit.a) si b).

Art.8.(1) Dupa insusirea proiectului de dispozitie de catre primarul comunei,compartimentul de

resort initiator,redacteaza dispozitia finala, care va fi semnata de primar si contrasemnata
pentru legalitate de secretarul general.

Dupa contrasemnarea dispozitiilor,secretarul general le va inregistra in Registrul pentru

evidenta dispozitiilor,incepand cu nr.l- pe fiecare an calendaristic.

(2) ln cazul in care proiectul de dispozitie este insusit de catre primarul comunei,iar in acestea

nu se gasesc materializate obiectiuni sau propunerile efectuate de catre secretarul general al

comunei,ori acesta refuza sa-l semneze ca efect alfaptuluica avizarea pentru legalitate este

negativa,primarul poate dispune refacerea proiectului de dispozitie conform obiectiunilor sau

propunerilor secretarului general,ori poate dispune continuarea procedurii prin redactarea

dispozitiei finale,conform proiectului de dispozitie refuzat la avizare.ln aceasta ultima

situatie,refuzul contrasemnariidispozitieifinale de catre secretarul generalva fi motivata in



scris sicomunicat,in termen de 5 zile lucratoare.,lnstitutiei Prefectului,impreuna cu dispozitia
respectiva,in conditiile prevazute la art.490 din OUG nr.57/20L9, Privind Codul Administrativ,

(3)Locul si data emiterii dispozitiei sunt inscrise la sfarsitultextului,intregind identitatea
acestei a,

(4) ln faza de proiect de dispozitie,in sprijinul rezervat numarului se inscrie PROlECT,iar in
spatiul rezervat datei emiterii se inscrie data la care s-a prezentat spre avizare pentru
legalitate,

Art.9.ln situatia in care emiterea dispozitiilorr,precum si contrasemnarea pentrru legalitate se

exercita de catre alte persoane in limitele si conditiile legii,inaintea denumirrii functiei se

mentioneaza"p" reprezentand forrma abreviata a cuvantului"pentru" si prenumele si numele
persoanei respective cat sifunctia detinuta de drept in structura functionala a administratiei
publice locale.Ex.:"p. PRIMARUL coMUNEl DRAGHIcENt,vIcEpRtMARUL coM uNEt
DRAGHICENI.(prenumele si numele).

Art'10.Prin grija persoanei care asigura secretariatultehnic,din cadrul aparatului de specialitate
al primarului,efectueaza comunicarea dispozitiei semnate si contrasemnate pentrru legalitate,la
termenele si in conditiile prevazute de lege si/sau hotarari ale Consiliului Local,catre
autoritatile,institutiile,persoanelor interesate, precum si aducerea la cunostinta publica a

dispozitiilor emise de catre primarul localitatii

PRIMAR

FILIP OVIDIU F

Contrasemneaza pentru legalitate

SECRETAR GENERAL
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ROMAN!A
PRIMARIA COMUNEI DRAGHICEN!

comuna Draghiceni str. Principala nr. 146, lude[ul olt, tel/fax.034g/s0s1 19
e- m a i l : p ri m ari ad rag h i ce n io lt@y a h oo. co m

$*H$UMtH
Cu privire la: uproburea Regulamenlului de orguni:ure ;'i .func'lionure al uparutului tle

specialitate ul Primarului ('omunei Draghiceni

Avind in vedere:
- Raportul de specialitate nr. 3169115.07.2022 intocmit de secretarul general al localitatiil
- Ordonan[a de Urgen{E nr.5712019 privind Codul Administrativ cu modificarile si cornpletarile
u lterioare:

- Art.24l-245 din Legea nr. 5312003 cu modificarile si completarile ulterioare;
- l.egea 57112004 privind protectia personalului din autoritatile publice. institutiile publice si din
alte unitati care semnaleaza incalcari ale legii;
- [.egea nr.3l9/2006 a securit6lii $i sanAtdtii in munc6, cu modiflcarile gi cornpletarile ulrerioarc:
- Prevederile l.egii nr. 5212003 privind transparenta decizionala in adrnirristratia publica,

In temeiul art, 155, alin. (l) si art. 196 lit. b) din Ordonan(o de lJrgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrotive, cu modificarile si completarile ulterioare,

PRIMARUL COMUNEI DRAGHICENI, JUDETUI-, OLT,
DISPUNE:

Art. l. Se aproba Regulamentul de organizare gi firnclionare al aparatului de specialitatc'al
Primarului Comunei Draghiceni prevlzut in anexa care face parte integranta din prezenta
hotirire.
Art. 2. Prezenta hotarare poate fi atacata in instanta, in conditiile t.egii contenciosului
adm in i strativ nr.54412004. cu mod i fi cari le si com pletari le u lterioare.
Art.3. Prezentul Regulament se aduce la cunogtin[a tunclionarilor publici ;i pcrsonalLrlr.ri

contractual din cadrul aparatului de specialitatc al primarului pi se comunica Irrstitutici
Pret-ectului" .lude[ul Olt. pentru controlul de legalitate.

PIIIMA
F'It.IP OVID

CONTRASF]MNI.]AZA.
SECRI.]TAR GENF]

Nr. 149 din l5 .07.2022



ANEXA la Dispozitia nr. 149 din 15 .07.2022

REGULAMENT DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE AL APARATUT,UI DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI DRAGHICENI

NOTA INTRODUCTIVA:

- Definitie: Regulament de organizare qi func{ionare este documentul care detaliaz1t
modul de organizare al autorit6lii publice a Primariei Comunei Draghiceni delineEte
misiunea gi scopul acesteia, stabileEte regulile de funclionare, politicile qi procedurile
autoritatii publice. normele de conduita. atribuliile, autoritatea qi responsabilitatea
personalului angaiat in cadrul Primariei Comunei Draghiceni drepturile qi obligaliile
acestuia.

- Funcfia ROF:
l. Instrument de administrare. ROF'este un miiloc prin care toli anga.jatii. c6t 9i

cetafenii comunei dob6ndesc o imagine comund asupra organizdrii autoriatii
publice. iar obiectivele acesteia devin clare:

2. Legitimare a obligatiilor. Fiecare persoand, anga.iat al Primariei Ctomunei
Draghiceni, qtie ce atribu(ii are, care este limita de decizie, care sunt relatiile de
cooperare qi subordonare;

3. Integrare sociala a personalului. ROF confine reguli qi norme scrise care
sistematizeazd, activitatea intregului personal care desligoara acti,u,itati pentru
realizarea obiectivelor com une.

- Persoanele vizate de ROF:
a) Tofi funcfionarii publici, indiltrent de funclia pe care o defin si pentru intregul

personal incadrat cu contract individual de munca in cadrul Primariei Comunei
l)raghiceni;

b) In cadrul Primariei Comunei Draghiceni se interzice discriminarea qi tratamentul
inegal intre fbmei gi b[rba1i. Personalul de conducere are obligatia sd infbrmeze
angajalii asupra drepturilor pe care le au cu privire la respectarea egalitalii de
tratament in cadrul rela{iilor de munca.

CAPITOLUL I: DISPOZITII. GINERALE

Art.l. in conformitate cu prevederile art.l2l din Constitulia Romdniei Ei ale art.i din OUG nr.
5712019 privind Codul Administratir', autoritdlile administra{iei publice, prin care se
r ealizeazd" autonomia I ocal6 sunt :

- Consiliul local Draghiceni, ca autoritate deliberativa, qi
- Primarul, ca autoritate executivd si qeful administra[iei publice gi al aparatului de

specialitate al primarului (ASp).

Art.Z. Primaria comunei Draghiceni are sediul situat in localitatea Draghiceni, judelul Olt.
strada Principala , nr. 146, qi este:

- organizat[ 9i funclioneaza potrivit prevederilor OUG nr. 5712019 privind Codul
Administrativ qi in confbrmitate cu hotarArile Consiliului Local Draghiceni privind
aprobarea organigramei. a numdrului de posturi Ei a statului de funclii ale aparatului de
specialitate al primarului.



- este persoana juridicd de drept public, cu capacitate .iuridica deplin6 qi patrimoniu
propriu, titular al codului de inregistrare fiscald qi ale conturilor deschise ia unitalile
teritoriale de trezorerie. precum gi la unitalile bancare.

- este titular al drepturilor gi obligaliilor ce decurg din contractele privind adminisrrarea
bunurilor ce apa(in domeniului public qi privai in care acestea sunt pane. precum qi
raporturile cu alte persoane frzice sau juridice in condiliile legii.

Art.3. Primarul, viceprimarul, secretarul general al comunei ;i aparatul de specialitate al
primarului. constituie o structura funcfionalS cu activitate permanentd" denumita primaria
Comunei Draghiceni, care aduce la indeplinire hotSrdrile consiliurlui local gi dispoziliile
primarului, soluliondnd problemele curente ale colectivitalii locale.

Art.4.Structura de conducere primlriei este constituita din Primar, Viceprimar qi Secretar
General.

CAPI'tOI,UI, II:

Art.5. Autoritatea administrativd publica locala se organize az.d, Ei funcfioneazi cu respectarea
urmf,toarelor principi i :

Principiul legalitr{ii - Autoritatile gi instituliile adminisrra[iei publice, precum qi personalul
acestora au obligalia de a acliona cu respectarea prevederilor legale in vigoare qi a tiatatelor qi
a convenliilor internalionale la care Rom6nia este parte.

Principiul egaliti(ii - Beneficiarii activitalii autoritalilor qi instituliilor administrafiei publice
au dreptul de a fi trata[i in mod egal, intr-o manierd nediscriminatorie. corelativ cu obligalia
autoritalilor qi instituliilor administrafiei publice de a trata in mod egal pe toli beneficiarii. f6rd
discriminare pe criteriile prevdzute de lege.

Principiul transparenfei - in procesul de elaborare a actelor normative, autoritalile Eiinstituliile publice au obligalia de a informa Ei de a supune consultarii gi dezbaterii publice
proiectele de acte normative Ei de a pennite u...rui cetafenilor la procesul de luarc a
deciziilor administrative, precum qi la datele Ei informafiile de interes public. in limitele lcgii.
Beneflciarii activitalilor administra{iei publice au dreptul de a ofline infbrmafii de la
autoritafile qi instituliile administraliei publice, iar acestea au obligalia corelativd a acestora de
a pune la dispozilia beneficiarilor informa{ii din oficiu sau la cerere, in limitele legii.

Principiul propor{ionalitnfii - Formele de activitate ale autoritatilor administratiei publice
trebuie sd fie corespunzdtoare satisfacerii unui interes public" precum si echilibrate din
punctul de vedere al efectelor asupra persoanelor. Reglementarile sau masurile autoritililor Eiinstituliilor administrafiei publice sunt inifiate, adop-tate, emise, dupd caz, numai in urma
evaluf,rii nevoilor de interes public sau a problemelor, dupd caz, a riscurilor gi a impactului
solu[iilor propuse.

Principiul satisfacerii interesului public - AutoritAtile ;i institu{iile administraliei publice.
precum Ei personalul din cadrul acestora au obligafia de a urmari satisfacerea interesului
public inaintea celui individual sau de grup. Interesul public nafional este prioritar fata de
interesul public local.

Principiul impar(ialiti(ii - Personalul din administrafia publica are obligatia de a-si exercita
atribuliile legale, fbrd subiectivism. indiferent de propriile convingeri sau inie.es..

Principiul continuiti{ii - Activitatea administraliei publice se exercitf, fEr6 intreruperi. cu
respectarea prevederilor legale.

IVI'T'A PRIMAR



Principiul adaptabilitrfii - Autoritafile gi instituliile administra[iei publice au obligalia de asatisfbce nevoile societdtii.

ororurTrrr,a **r*oorrffivrrr rr rr.*"roorru,
GENERAL AL UAT_utui

1. PRTNIARIJL

Art'6' Atribu{iile Primarului sunt prevazute la art.ll4 - 157 din oUG nr. 5712019 privindCodul Administrativ
Rolul primarului
(l) Primarul asigurd respectarea drepturilor qi libertalilor fundamentale ale cetdfenilor.a prevederilor constituliei, precum gi punerea in aplicare a legilor, a decretelor pregedintelui

Romdniei, a ordonanfelor qi hotdrdrilor Guvernului, a hotdrarilor consiliului local. primarul
dispune misurile necesare qi acord5. sprijin pentru aplicarea ordinelor qi instrucliunilor cucaracter normativ ale miniqtrilor, ale celorlalli coniucitori ai autori,aiiro, administralieipublice centrale, ale prefectului, a dispoziliilor preqedint.iri""rrir^rr;'j;j;;"r. precum ;i ahotardrilor consiliului judelean, in condiliiie tegii.

(2) Pentru punerea in aplicare u a.iiuitalilor date in competenta sa prin acteleprevdzute la alin. (1), primarul are in subordine un aparat de specialitate.
(3) Aparatul de specialitate al primarului esG structurat pe compartimente funcfionaleincadrate cu funcfionari publici qi personal contractual.
(4) Primarul conduce institutiile publice de interes local, precum Ei serviciile publicede interes local.
(5) Primarul participa la gedinfele consiliului local ;i are dreptul sa iqi exprime punctulde vedere asupra tuturor problenrelor inscrise pe ordinea de zi, precum ;i de a l.ormulaamendamente de fond sau de formd asupra oricaror proiecte de hotardri, inclusiv ale altoriniliatori' Punctul de vedere al primarului ," .onr. mneazd. ?n mod obligatoriu, in procesul-verbal al qedinlei.
(6) Primarul, in calitatea sa de autoritate publicd executiva a administrafiei publicelocale" reprezintd unitatea administrativ-teritoriala in relaliile cu alte autoritati publicc. cupersoanele fizice sau juridice romdne gi str6ine, precum Ei in.iustilie.

Art. 7. Atribuliile primarului
(1) Primarul indeplinegte urmdtoarele categorii principale de atribufii:
a) atribulii exercitate in calitate de reprezentant al staiului, in condiliile legii;
b) atribulii referitoare la relagia cu consiliul local;
c) atribu[ii referitoare la bugetul local al unitalii administrativ-teritoriale;
d) atribulii privind serviciile publice asigurate cetalenilor, de interes local;
e) alte atribufii stabilite prin lege.
(2) ln temeiul alin. (1) lit. a), piimarul:
a) indeplineqte funcfia de ofiler de stare civila qi de autoritate tutelara gi asigura funcfionareaserviciilor publice locale de profil;
b) indeplineqte atribufii privind organizarea qi desfbEurarea alegerilor" refbrendumului qi arecensf,mdntului;
c).indeplineqte alte atribufii stabilite prin lege.
(3) In exercirarea atribufiilor prevazuie la aIn. (l) lit. b), primarul:
a) prezintd consiliului local' in primul trimestiu al anului. un rapofi anual privind stareaeconomic[" social[ qi de. mediu a unitatii administrativ-teritoriale" care se publica pe pagi.a deinternet a unitalii administrativ-teritoriale in condiliite tegii:
b) participa la gedinfele consiliului local Ei ciispune misurile necesare pentru pregatirea qidesfEEurarea in bune condilii a acestora:
c) prezintd, la solicitarea consiliului local. alte rapoarte qi infbrmari;

,)
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d) elaboreazd,in urma consultarilor publice, proiectele de strategii privind starea economic6.
sociala Ei de mediu a unitalii administritiv-teritoriale, le 

-putlica 
pe site-ul unitatii

administrativ-teritoriale qi le supune aprobdrii consi liului local.
(a) in exercitarea atribuliilor prevazuti la alin. (r) lit. c), primarul:
a) exercitd funclia de ordonator principal de credite;
b) intocmegte proiectul bugetului unifitii administrativ-teritoriale qi contul de incheiere a
exerciliului bugetar qi le supune spre aprobare consiliului local. in condiliile Ei la termenele
prevdzute de lege;
c) prezint[ consiliului]ocal informdri periodice privind execu]ia bugetar6, in condiliile legii;
d) iniliaz[, in condiliile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi qi emiterea detitluri de valoare in numele unitalii administrativ-teritoriale;
e) verificd, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscala a contribuabililor
laolganul fiscal teritorial, at6t a sediului social principal, c6t qi a sediului secundar.
(5) In exercitarea atribufiilor prevdzute la alin. (l) lit. d), primarul:
a) coordoneazd realizarea serviciilor publice de interes local, prin intermediul aparatului de
specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de iervicii publice Ei de utilitate
publica de interes local;
b) ia mdsuri pentru prevenirea qi. dupd caz, gestionarea situaliilor de urgenta:
c) ia mdsuri pentru organizareaexecutarii ;i executarea in concret a activitatilor din domeniile
prevazute la art. 129 alin. (6) qi (7);
d) ia misuri pentru asigurarea inventarierii, evidenlei statistice, inspec(iei Ei controluluifurniz[rii serviciilor publice de interes local prevazute la art. l}g alin. (6)qi (7). precum qi a
bunurilor din patrimoniul public qi privat al unitdfii administrativ-teritoriale:
e) numeEte, sanc(ioneazd qi dispune suspendarea, modificarea Ei incetarea raporturilor de
serviciu sau' dupd caz, a raporturilor de munc6, in condiliile legii. pentru personalul din cadrul
aparatului de specialitate, precum Ei pentru conducdtorii instituliilor qi serviciilor publice de
interes local;
l) asigurd elaborarea planurilor urbanistice prevf,zute ,Je lege. le supune aprobarii consiliului
local qi aclioneazd pentru respectarea prevederilor acestora:
g) emite avizele. acordurile qi autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte acte
normative, ulterior verificarii Ei certificarii de citre compartimentele de specialitate cjin
punctul de vedere al regularitatii, legalitatii qi de indeplinire a cerinfelor tehnice;h) asigurd realizarea lucrarilor si ia masurile necesare confbrmarii cu prevederile
angajamentelor asumate in procesul de integrare europeand in domeniul protecfiei mediului qi
gospodaririi apelor pentru serviciile furnizate cetateniior.(6) Primarul desemneaza funcf ionariipublici anume imputernicifi sa ducd Ia indeplinire obligaliile privincl comunicarea citariilor si
a.altor acte de procedurd. in condiliile Legii nr. tls/zotO. cu moditrcarile qi completarileulterioare. - i

(7) Pentru exercitarea corespunzdtoare a atribu[iilor
publice deconcentrate ale ministerelor gi ale celorlalte
publice centrale din unit6lile administrativ-teritoriale.
publice locale qi judefene.

sale, primarul colaboreazd cu serviciile
organe de specialitate ale administraliei
precum qi cu autoritalile administraliei

(8) Numirea conducdtorilor institutiilor publice de interes local. respectiv ai serviciilor publice
de interes local se face pe baza concursului sau examenului organizat potrivit procedurilor si
criteriilor aprobate de consiliul local la propunerea primarului. in condiliile partii a VI-a titlutII capitolul vl sau titlul III capitolul IV, din ctodul Ad.inirtrutiv, dupa caz. 

'

Artt 8. Atribuliile primarului in calitate de reprezentant al statului
(l) In exercitarea atribu{iilor de autoritate tutelara qi de ofi1er de stare civila. a sarcinilor ce ii
revin din actele normative privitoare la recensdmdnt, la organizareasi destbsurarea alegerilor.
la luarea mdsurilor de protecfie civil6, precum Ei a altor airibulii stabilite prin t.g.. primarLrl
ac{ioneazd Ei ca reprezentant al statului in comuna, in oraEul sau in municipiul in care a fbst
ales.
(2) in aceasta calitate, primarul poate solicita pref-ectului. in condiliile legii" spri.jinul
conducdtorilor serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor qi ale celorlalrc u.gun. ,i.
specialitate ale administraliei publice centrale din unit6lile administrativ-teritoriale. daca
sarcinile ce ii revin nu pot fi rezolvate prin aparatul de specialitate. 4



Art. 9. Delegarea atribuliilor
(l) Primarul poate delega, prin dispozilie, atribuliile ce ii sunt conferite de lege Ei alte acte
normative viceprimarului, secretarului general al unitalii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale, conducdtorilor compartimentelor funcfionale sau personalului din aparatul de
specialitate, administratorului public, precum ;i conducatoriior institugiilor gi serviciilor
publice de interes local, in funclie de competen{ele ce le revin in domeniile respective.
(2) Dispozilia de delegare trebuie sd prevadd perioada, atribufiile delegate 9i limitele
exercitdrii atribuliilor delegate, sub sancliunea nuliialii. Dispozilia de delegui. n, poare avea
ca obiect toate atribuliile prevdzute de lege in sarcina primaruiui. Delegirea de atribulii se
face numai cu informarea prealabi16 a persoanei cdreia i ie deleagd atribuf ile.
(3) Persoanacdreia i-au fost delegate atribu(ii in condiliile alin. if ) Ei (Z)'.xercitd pe perioada
deleg[rii atribuliile func{iei pe care o define, precum qi atributiile delegate; este interzisa
subdelegarea atribu[i i lor.
(4) Persoana clreia i-au fost delegate atribufii in condiliile alin. (l) qi (2) raspunde civil.
administrativ sau penal, dupi caz, pentru faptele savdrqiie cu inc[lcarea legii in exercitarea
acestor atribulii.

2, VICEPRIMARUL

Art.l0. Atribuliile Viceprimarului sunt:
- este ales de Consiliul Local gi este subordonat Primarului gi inlocuitorul de drept al acestuia.
care ii poate delega atributiile sale;
- exercitS, prin delegare de competenf[, unele din atribuliile care revin primarului. conlorm
prevederilor art.157 din oUG nr. 5712019 privind codul Administrativ.
- intocme$te Ei semneazd, actele atunci cdnd executd atribulia delegatd.

Art.1l. Viceprimarul:
- coordoneazd activitatea compartimentelor func{ionale

dispozilie in condiliile OIJG nr. 57l2Ol9 privind Codul
viceprimarului i se pot delega Ei alte atribu[ii dec6t cele
care le coordoneazi.

- Rdspunde direct de aducerea la indeplinire a dispoziliilor primarului. hotar6rilor
Consiliului Local si actelor normative.

- Confirma primirea mandatelor de executare a zilelor de munca in folosul comunitatiil- Conforma instantei sau alte institutii publice efectuarea zilelor de munca in fblosul
comunitatii;

- Indepline$te $i alte atribulii incredinlate de cdtre primar sau Consiliu Local.

Art.12, Atribufiile Secretarului general al uniti{ii administrativ-teritoriale sunt prev6zute
deart'243 dinOUG nr.5Tl20lgprivindCodul Administrativ,celeprevlzutedelegi saude
alte acte normative precum gi alte atribu{ii prev4zute de lege sau insarcinari date de c6tre
Primar, prin delegare de competenla.
Art.l3. Atribuliile secretarului general al unitalii administrativ-teritoriale
(l) Secretarul general al unitalii administrativ-teritoriale indeplineEte. in condiliile legii.
urmitoarele atri buli i :

a) avizeazi, proiectele de hotardri qi contrasemneazdpentru legalitate dispozitiile primarului:
b) participa la gedinfele consiliului local;
c) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind rela{ia dintre Consiliul local qi
primar. precum ;i intre prirnar;i prefect;
d) coordoneazd otganizarea arhivei Ei evidenfa statistica a hotarArilor consiliului local si a
dispoziliilor primarului ;
e) asigura transparenta qi comunicarea cdtre autoritalile. instituliile publice qi persoanele
interesate a actelor prevdzute la lit. a);

delegate de primar prin
Administrativ. Prin acest act
strict legate de domeniile pe
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f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local, ;i efectuarea lucrarilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al Eedinlelor consiliului local. Eiredactarea hotdr6rilor consiliului local;
g) asigurd pregdtirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local qi comisiilor de specialitate
ale acestuia;
h) poate atesta, prin derogare de la prevederile ordonanfei Guvernulu i nr. 2612000 cu privirela asocialii qi fundafii, aprobatd cu modificdri Ei completdri prin Legea nr. 24612005. cumodificdrile Ei completdrile ulterioare, actul constitutiv gi statutul asocialiilor de dezvoltareintercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriala in cadrul c6reia
tuncgroneaza;

i) p.oate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de z.i a qcdin{elor
ordinare ale consiliului local;
j) efectueazd apelul nominal ;i line evidenfa participdrii la qedintele consiliuluri local aconsilierilor locali;
k) numdra voturile Ei consemneazb' rezulratul vot6rii. pe care il prezinta preEedintelui de
;edinla sau, dupd caz, inlocuitorului de drept al acestuia;
l) informeaz5 pregedintele de qedinld sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire
la cvorumul qi la majoritatea necesare pentruadoptarea fiecirei hotar6ii a consiliului local;m) asigurd intocmirea dosarelor de qedinfa, legarea, numerotarea paginilor, semnarea 5i
Etampilarea acestora; r -'Q------

n) urmdreqte ca la delib.erarea Ei adoptarea unor hotdr6ri ale consiliului ;ocal sd nu ia parte
consilierii locali care se incadreaza in dispoziliile art.2zg alin.
(2) informeazd preqedintele de ;edin[a, sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia cuprivire la asemenea situalii gi face cunoscute sancJiunile prevdzute de lege in asemene a cazuri;o) certificE conformitatea copiei cu actele originaie din arhiva unitalii aiministrativ-teritoriale;
p) alte atribulii prevdzute de lege sau insdrcindri date prin acte administrative de consiliul
local. de primar. dupd, caz.
(3) Prin derogare de la prevederile art.2l alin. (2) din t.egea nr,27312005 privincl finanlelepublice locale, cu modificarile qi completdrile ulterioare, in iitualiile prevazute la art. 147 alin.(l) Ei (2) sau, dupd caz,la art. 186 utln. 1t);i (2), secretarul general al unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale indeplineqte funclia d; ordonator principal de credite pentrLr
activitatile curente.
(4.) Secretarul general al comunei, al oraqului, al municipiului. respectiv al subdiviziunii
administrativ-teritoriale a municipiului comunicd o sesizare pentru deschiderea procedurii
succesorale camerei notarilor publici, precum ;i oficiului de cadastru ;i publicitate imobiliara.
in a cdrei circumscriplie teritoriala defunctul a avut ultimul domiciliu:
a) in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situalia in care decesul asurvenit in localitatea de domiciliu:
b) la data lu[rii la cunoEtin[d, in situafia in care decesul a survenit pe raza altei unitatiadministrativ-teritoriale: r- ^*-

c) la data primirii sesizdrii de la
afl a imobilele defunctilor inscriqi
sistematice.

oficiul teritorial. in a cdrei ra:zd, de competenta teritoriald se
in cdrli funciare infiinlate ca urmare a finaliz.irii inregistrarii

(5) Sesizarea previzutd la alin. (4) cuprinde:
a) numele, prenumele gi codur numeric personal are defuncturui;
b) data decesului, in format zi. lun6, an;
c) data na$terii, in format zi, lun6. an;
d) ultimul domiciliu al defunctului:
e) bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in evidenfele fiscale sau. dupr caz.in registrul agricol;
f) date despre eventualii succesibili, in fbrmat nume. prenume qi adresa la care se face citarea.(6) Atributia prevdzutd la alin. (4) poate fi delegata cdtre una sau mai multe persoane careexercit5 atribufii delegate de ofiler de stare civila, prin dispozilia primarului la propunerea
secretarului general al unitalii administrativ-teritoriale.
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(7) Primarul urmdregte indeplinirea acestei atribufii de cdtre secretarul general al comunei, al
oragului' al municipiului, respectiv al subdiviziunii administrativ-teritoriale a municipiului sau.
dupd caz, de crtre ofilerul de stare civila delegat, in condiliile alin. (6).
(8) Neindeplinirea atribuliei prev6zute la alin, (4) atrage sancfionarea disciplinara 5i
contraven!ionalS a persoanei responsabile.
(9) Secretarul general al comunei unde nu funclioneazd birouri ale notarilor publici
indeplinesc, la cererea p54ilor, urmdtoarele acte notariale:
a) legalizarea semndturilor de pe inscrisurile prezentate de par1i. in
autoritatile administrajiei publice locale de la nivelul comunelor
sociala qi/sau serviciilor sociale;

vederea acordarii de cdtre
a beneflciilor de asistenta

b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de par{i, cu excepfia inscrisurilor sub
semndturd privat6.

Art'14. Pe linia activitalii de resurse umane, secretarul general indeplineste urm6toarele
principale atribulii:

' raspunde de pregatirea si actualizareabazei de date cu privire la lunctionarii publici.
asigurand comunicarea cu AgentiaNationald a Functionarilor publ ici ;

' asigura evidenta si efectuarea concediilor de odihna, evidenta recuperarilor;
' asigura intocmirea dosarului profesional pentru fiecare funitionar public si

personal contractual din compartimentele de specialitate si raspunde de
confi dential itatea acestuia;

' asigura intocmirea planului anual al functiilor publice si de avansare a
personalului institutiei ;r intocmeste Planul anual de formare profesionala si se asigura de realizarea acestuia:

' primeste si inregistreaza petitiile in registrul special" ie ingrileste de rezolvarea
acestora si de expedierea raspunsurilorcatrepetitionari;

' intocmestedocumentatia de aprobare sau modifrcare a organigramei aparatului de
specialitate al Primarulr.ri. statul de tunctii si de personal si le inainteaza spre aprobare:

' organiz,eaza, in conditiile legii, concursuri pentru ocuparea functiilor publice si
posturilor contractuale vacante;

' coordoneaza activitatea de evaluare anuala a performantelor profbsionale individuale
ale salariatilorinstitutiei si de acordare a gradelor profesionale;r intocmeste dari de seama statistice si orice alte situatii solicitate pe linie r]e
personal - salarizare;

! intocmeste Planul anual de perfectionare a functionarilor publici in raport cu
prevederile bugetare anuale si il comunica AgentieiNationale a Functionarilor iublici;I intocmeste si gestioneaza fisele de evaluare a posturilor si a pertbrmantelor
profesionale individual pentru personalul din aparatul de specialitate;

' elaboreaza Regulamentul de Ordine lnterioara si il supune spre aprobare prip-rarului.
urmarind respectarea lui ;

' Avizeazd, certificatele de urbanism ;i autorizaliile de construire. conform t,egii nr.
5011991, republicat6, cu modificdrire qi completarile ulterioare.

' Coordoneazd activitatea compartimentului de specialitate care desf;soara activitati in
domeniul autoritatii turelare Ei a protecfiei sociaLe., asigura intocmirea condicilor de prezenta:

' Elaboreaza propriile proceduri de lucru qi particip[ la implementarea SCIM la nivel de
compartiment;

CAPITOLUL IV:

TIPURI DE RELATII STABILITE IN CADRUL STRUCTURII ORGANIZATORICT]

Art.15. Structura organizatoricd a aparatului de specialitate al primarului din cadrul prirnariei
(organigrama qi numdrul de posturi) este in conformitate cu OUG nr. 5712019 privind Codul
Administrativ gi este elaboratd gi aprobatd prin Hotflrdre a Consiliului Local Draghiceni.

7



Art.l6. in cadrul structurii organizatorice, se stabilesc relatii de autoritate (ierarhice.
funclionale), de cooperare, de reprezentare, de inspec!ie ;i control.

A. Relatii de.autoritate ierarhice:

a) subordonareaViceprimarului fata de primar;
b) subordonarea sefilor compartimentelor din aparatul de specialitate al primarului gi a
compartimentelor independente fata de Primar si dupa caz. fata de Viceprimar sau f'ata de
Secretarul General comunei Draghiceni. in limita competentelor stabilite de legislatia in
vigoare, a dispozitiilor Primarului si a structurii organizatorice;
c) subordonarea personalului de executie fata de geful de compartiment, dupa caz;

B. Relatii de autoritate functionale

Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica a primariei comunei
Draghiceni cu serviciile publice qi institutiile publice din subordinea Consiliului Local
Draghiceni,in conformitate cu obiectul de activitate, atributiile specifice fiecarui
compartiment sau competentele acordate prin dispozitia Primaruluiqi in limitele prevederilor
legale;

C. Relatii de cooperare

a) Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica a prim6riei Comunei
Draghiceni sau intre acestea si compartimentele corespondente din cadrul unitatilor
subordinate Consiliului Local Draghiceni;
b) Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica a primf,riei Comunei
Draghiceni si compartimente similare din celelalte structuri ale administratiei centrale sau
locale. O.N.G.- uri etc. din tara sau din stainatate. Aceste relatii de cooperare exterioara se
stabilesc numai in limitele atributiilor compartimentului sau a competentelor acorclate prin
dispozitia Primarului sau Hotararea consiliului Local Drraghiceni.

D. Relatii de reprezentare
In limitele legislatiei in vigoare si a mandatului acordat de Primar (prin dispozitie). Secretarul
General Viceprimarul sau personalul din cadrul compartimentelor din struciu ra organiz.atorica
reprezinta Primaria comunei Draghiceni in relatiile cu celelalte structuriale administratiei
centrale sau locale, organisme, o.N.G.-uri, etc., din tara sau strainatate;
Functionarii publici care reprezinta autoritatea sau institutia publica in cadrul unor organizatii
internationale, institutii de invatamant, conferinte, seminarii si alte activitati cu caracter
international au obligatia sa promoveze o imagine favorabila tarii si primarieicomuneiV6lcele.

E. Relatii de inspectie si control
Se stabilesc intre compartimentele specializate in inspectie si control, compartimentele sau
personalul mandatat prin dispozitiaPrimarului si unitatile subordonate Consiliului Local
Draghiceni care desfasoara activitati supuse inspectiei si controlului. confbrm competentelor
stabilite prin legi si alte acte normative in vigoare.

CAPITOLUI, V: STRUCTURA ASP. RESPONSABII,ITATI. A.TRIBUTII

l. s-l l.t SI'I,]CIA ,\TI.] AI,I' ;\Rt,l.til.
Art'lT.Aparatul de specialitate al primarului este organizar. potrivit organigramei aprobata
prin Hotdrdrea consiliului Local Draghiceni, pe urmatoarele structuri:. SECRETAR GENERAL

- COMPARTIMENT STARE CIVILA
- COMPARI'IMENT FINANCIAR-CON'fAI]IL, IMPOZIl'E SI T'AXE I-OCAT,E- COMPAR'TIN,IENT AGRICOL.FOND FUNCIAR



- COMPARTIMENT ASISTENTA soctAt.A,acttzlru puBLICII st TJRBANISM- COMPARTIMENT ARHIVA SI CUL'IURA
- COMPARTIMENT SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUATII NE URCENTA- COMPARTIMENT GOSPODARIRE INTRETINERE-REPARATII SI OTSPNVTNE- CONSILIER PERSONAI, AL PRIMARULUI

Art'18. Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe compartimente funcfionale.
incondiliile legii. Compartimentele sunt incadrate cu funclionari publiciqi personal contractual.- Func{ionarii publici se bucurd de stabilitate in funcfie, in condiliite tegii gi se supun

prevederilor oUG nr. 57/2019 privintr codul ArJministrativ.
- Personalul contractual. Raporturile de muncf, ale acestui personal sunt reglementate de

prevederile Legii nr. 53/2003-Codul Muncii. reputlicata, cu modificarile qi
completdrile ulterioare, in mdsura in care acestea nu sunt reglementate de legi speciale.

2. RESPONSABILITATI

Art.l9.Functionarii publici qi personalulcontractual:

- au obligalia de a asigura un serviciu public de calitate in beneficiul cet6{enilor, prin
participarea activd la luarea deciziilor gi la transpunerea lor in practica. in scopul
realizdrii competentelorinstituliei publice.

- in exercitarea funcliei publice, au obligalia de a avea un comportament profesionist,
precum 9i de a asigura, in condiliile legii, transparenta administrativd, pentru a
cAgtigagi a menline increderea publicului in integritatea, impa4ialitateagi eficacitatea
autoriEti lorEiinstitulii lor publice.

- Au obligatia de a apara in mod loial prestigiul Primariei Comunei Draghiceni, precurn
si de a se abtine de la orice act ori fbpt care poate produce prejudicii iniagini sau
intereselor legale ale acesteia.

Art.20.Funclionarilor publici le este interzis:

a) sd exprime in public aprecieri neconforme cu realitatea in legatura cu activitatea
PrimarieiComunei Draghiceni, cu politicile Ei strategiile acesteia ori cr-iproiectele de acre cu
caracter normativ sau individual;

b; s5 faca aprecieri 
.neautorizate in legatura cu litigiile aflate in curs de solulionare gi in care

Primaria Comunei Draghiceni are calitatea de parte;

c) sd dezvdluie infbrma{ii care nu au caracter public, in alte condilii decdt cele prevazute de lege;
d) sE dezvaluie informatiile la care au acces inexercitareafuncfiei publice. daca aceastd

dezvaluire este de .naturd sd atrag5 avantaje necuvenite ori sa'pre.iudicieze imaginea sau
drepturile instituliei ori ale unor func{ionaii publici, precum gi ale' persoanelor fizice saujuridice.

Art'21, in indeplinirea atribuliilor de serviciu, funclionarii publici au obligalia de a respecta
demnitatea funcliei publice de{inute, corel6nd libertatea dialogului ., pro,o'ouarea intereselor
PrimarieiComunei Draghiceni.
Art'22. in activitatea lor, funclionarii publici au obligalia de a respecta libertatea opiniilor Eide a nu se ldsa influenla{i de considerente persona-le- sau de popularitate. in "-p.i..r."opiniilor, funclionarii publici trebuie sd aiba o atitudine conciiianta gi sa evite generarea
conflictelor datorate schimbului de p[reri.

Art.23. in exercitarea funcliei publice, funclionarilor publici le este interzis:
a) sd participe la colectarea de fonduri pentru activitatea partidelor politice;
b) sa furnizeze sprijin logistic candidatilor la funclii de dlmnitate publica;
c) sd colaboreze, in afara relaliilor de serviciu, cu persoanele fizice sau juridice care l,ac
donali i ori sponsor izari partide I or po I iti ce ; I



d) sa afigeze, in cadrul Primariei Comunei Draghiceni, insemne ori obiecte inscrip{ionate cu
sigla sau denumirea partidelor politice ori a candidatilor acestora.

Art.24. Functionarii publici nu trebuie sd solicite ori sd accepte cadouri. servicii, favoruri,
invitalii sau orice alt avantaj, care le sunt destinate personal, familiei, pdrinlilor, prietenilor ori
persoanelor cu care au avut relalii de afaceri sau de naturd politica, care le pot influen{a
impa4ialitatea in exercitarea functiilor publice definute ori pot constitui o recompensd in
raport cu aceste funclii.

CAPITOLUL YI: ATRIBUTIILE. PEBSg.IIALULU.I DIN APARATUL DT]
SPECIALITATE

Art.25. Secretar general, vezi art.12,13,14.

A. COMTARTIMENT STARE CIVILA

Art.26.Principale atribu{ii specifi ce:

' r[spunde de asigurarea registrelor, a certificatelor de stare civil6. a altor imprimategi
materiale necesare activitAtii de stare civi16;

. p[streazd registrele cu acte de stare civill;
' intocme$te $i trimite la cerere, extrase pentru uzula utoritalilor publice dupa actele de

stare civilS;
. intocme$te acte de nagtere, cdsitorie gi deces gi inscrie prin menliuner recunoa$terea gi stabilirea filia1iei, adopiia. divo4ul gi schimbarea numelui qi

prenumelui;
r intocmegte gi trimite in termen comunicdrile de menliuni la Consiliul Judeleangi alte

consilii locale dinfara;

' urm[regte inaintarea registrelor de stare civila, dupa completare. intermen de 30 de zile.
exemplarul II, la Serviciul de stare civili al Consiliului.jude{ean ;r inainteaz[ in termen buletinele statistice de identitate, livretele militare gi adeverinlele
de recrutarea ecelor decedali, la organele de specialitate ;

' reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse, dupi exemplarele existente
la Consiliul Judelean ;

' intocmegte rapoarte gi informiri cu privire la activitatea de stare civila ;

' urmdregte actualizarea permanenta a listelor electorale cuprinzAnd locuitorii comunei;
' pistreaza incondilii corespunzdtoare arhiva ce privegte activitatea de stare civil[;.. intocmegte livretele de familie;
' elaboreaza propriile procedtri de lucru gi participa la implementarea SCIM la nivel de

compartiment;
r intocmeste la cerere sau din oficiu - potrivit legii - acte de nastere. de casatorie si de deces

si elibereaza certificate doveditoare ;

' inscrie mentiuni, in conditiile legii. pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si
trimite comunicari de mentiuni pentru inscriere in registre. exemplarul I sau II. dupa caz :

' elibereaza extrase de pe actele de stare civila la cererea autoritatilor prevazute
' de lege, precum si dovezi privind inregistrarea unui act de satre civila. la cerere a

persoanelor fizice sijuridice ;

' trimite formatiunilor de evidenta a populatiei, pana la data de 5 a lunii urmatoare in
registrarile, comunicarile nominale pentru nascutii vii. cetateni nrnrani. ori cu privire la
modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor in varsta de 0-14 ani, certificatele
anulate la completare, precum si actele de identitate (adeverinte. buletinesaucarti de
identitate) ale persoanelor decedate, ori declaratiile din care rezulta ca persoanele decedate
nu au avut acte de identitate ;r intocmeste buleline statistice de nastere. de casatorie si de deces. in conformitate cu
normele Comisiei Nationale pentru Statisticasi le inainteaza la Directia .ludcteana dc-
Statistica olt: 
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ia masuri de pastrare in conditii
civila pentru a evita deteriorarea
conditiile legii ;

corespunzatoare" a registrelor si certiflcatelor de stare
sau disparitia acestora si raspunde de gestionarea lor in

I

I

atribuie Codul Numeric Personal, pe baza listelor de coduri pre calculate pe care le
arhiveazasi le pastreaza in conditii depline de securitate ;
propune anual, necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare. imprimate
auxiliare si cerneala speciala pentru anul urmator si comunica serviciului de specialitate din
cadrul Consiliului Judetean ;

ia masuri de reconstituire prin copiere a registrelor de stare civila pierdute sau distruse-
partial sau total - dupa exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise;
ia masuri de reconstituire sau intocmire ulterioara a actelor de stare civila. in cazurile
prevazute de lege ;

inainteaza la Consiliul Judetean exemplarul II
de zile de Ia data cand toate filele din registru
toate mentiunile din exernplarul I ;

al registrelor de stare civila, in termen de j0
L au fost completate, dupa ce au fost operate

sesizea'za imediat Directia Comunitara de Evidenta a Persoanelor. in cazul disparitiei unor
documente de stare civila cu regim special ;
transmite Directiei Comunitare de Evidenta a Persoanelor, un extras de pe actul de casatorie
sau deces in cazul in care un cetatean strain s-a casatoritsau a decedat pr rur.uadministrativa
teritoriala a Comunei Draghiceni
si fapta a fost inregistrata la primaria comunei, in termen de 5 zile de la inregistrarea

faptei ;

elibereaza in conditiile legii, certificate de nastere, casatorie, deces in locul celor pierdute.
distrusesau deteriorate, la cererea persoanelor indreptatite:
intocmeste documentatia si asigura transcrierea in registrele de stare civila a actelor sau
certificatelor de stare civila intocmite in strainatate, in Jonditiile legii, Ia cererea persoanelor
interesate ;

intocmeste documentatia si asigura efectuarea operatiunilor administrative pentlr
schimbarea numelui sau prenumelui pe cale administrativa ;
promoveaza din oficiu, actiuni pentru rectificarea. completarea" modificarea sall anularea
actelor de stare civila, in conditiile prevazute de lege ;
conduce evidenta nasterilor, casatoriilorsi a deieselor inregistrate prin intocmirea in
dexurilor prevazute de lege;
intocmeste si elibereaza la cererea persoanelor indreptatite, livretul de familie cu respecta-
reaconditiilor prevazute de lege ;
asigura si conduce evident a livretelor de familie eliberate confbrm prevederilor legale;
asigurae liberarea unui livret de familie in caz de pierdere, furt, deteriorare sau distrugere.
in conditiile prevazute de lege ;
asigura actualizarea datelor din livretul de familie ori de cate ori este necesar. la cerere
reprezentantului familiei, precum si retragerea si anularea livretului de familie in caz dedivort si eliberarea unui nou livret de familie, persoanei ndreptatite. cu respectarea
conditiilor prevazute de lege ;

asigura necesarul de livrete de familie si pastrarea lor in conditii de siguranta ;
asigura arhivarea si pastrarea documentelor primare, care stau labaza
inregi strarii actelor si faptelor de stare civila, precum si la inscrierea mentiunilor ulterioare.
in conditiile si termenele prevazute de lege :

asigura predarea registrelor de stare civilasi a celorlalte documente ce au stat
la baza inregistrarilor in registrele de stare civila la Arhivele Nationale. dupa expirarea
termenelor de pastrare ;

ia masurile prevazute de lege pentru asigurarea pastrarii documentelor si actelor de stare
civila in arhivastarii civile in conditii de ordine si siguranta;
asigura oficierea casatoriilor in cadrul solemn prevalut de lege si cu respe ctarea intocmai a
celorlalte conditii prevazute de lege;

I

I
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B.COMPARTIMENT CONTABILITATE, IMPOZITE TAXE LOCALE .

Art'27 ' Este un compartiment functional din cadrul structurii organizatorice a primariei
Comunei Draghiceni, condus de un consilier superior, aflat in relalii de subordonare fata de
Primar.
Art'28' in exercitarea atributiilor ce ii revin, acest Compartiment colaboreaza cu urmatoarele
institutii:

. TrezoreriaMunicipiului Caracal;. AdministratiaFinantelor publice Caracal;. Directia Generala a Finantelor publice Olt;. Institutii de asistenta sociala:. Insitutii de invatamant:
r Institutii de cultura;
. Institutii sanitare;

' Servicii publice aflate in subordinea Consiliului Local Draghiceni si altele

1. SECTIUNEA BUGET-CONTAPILJTATE

Art.29. Principalele atribu(ii specifi ce :

' . intocmeEte gi elaborcazalatermenul scadent proiectul bugetului local comunei Draghiceni.
colabordnd in acest scop cu toate compartimeniele si institutiile din subordinea consiliului
Local Draghiceni, pentru dimensionarea indicatorilor din bugetul local;
' Colaboreaza cu serviciile din Primarie in vederea stabilirii venituriior proprii pe capitolele
bugetului local;

' Asigura intocmirea contului anual de executie bugetara pe care il prezinta spre insusire
primarului;

' Urmdre;te permanent conturile de inchidere ale executiei bugetare" stabilind masurile
necesare si legale pentru buna gestionare si executare a sumelor alocate de la bugetul local. pe
diverse sectoare de activitate;

intocmeEte bilan{ul contabil, balanga de veriflcare Ei darile de seamd lunare.
trimestrialeqianuale;

' Elaboreazd' planurile de cheltuieli inscrise in planurile anualeale bugetului local;
' UrmareEte incadrarea in plafoanele de cheltuieli Ei modul de cheltuire a banilor;r Centralizeazd operatiunile ce se deruleaza prin casierie. {ine evidenfa platilor qi
incasrri I or, contabi I i ze azd, gi inregi streazf, extrase I e di cont r

' Asigurd alimentarea conturilor ordonatorilor terliari de credite si urmarirea acestora.
pentru a nu se crea imobilizdri de fonduri;
' fine evidenta pe conturi analitice a investiliilor ;i urmdregte pl6[ile gi incasarile pentru
acestea.

' Jine evidenta Ei urmdreste plalile Ei incasarile in conturile speciale;
' Tine evidenfa ;i verifica permanent realizarea cheltuieiilor pe capitole. subcapitole.
articole si aliniate cu respectarea creditelor alocate pentru bugetele locale;
' Analizeazd, 9i emite propuneri de rectificare a bugetuluilocal precum Ei asupra utilizarii
fondului de rezerva bugetara pe anul in curs. pJ .u.. le prezinta, pe cale ierarhica
ordonatorului principal de credite;
' Asigura pe bazd, de documentatii tehnico- economice. fondurile necesare pentru buna
flnc{ionare a unitalilor din domeniul invatamdntului, asistentei sociale, cultura si sanatate. la
nivelul creditelor aprobate prin bugetul local;
' Asigura respectarea legalitatii privind intocmirea si valorificarea tuturor documentelor
financiar-contabile verificate pentru aprobare pe cale ierarhica, la ordonatorul principal de
credite;
I Asigura intocmirea lunara a contului de executie a cheltuielilor bugetare. situatie pe care o
prezinta directorul ui directi ei economice ;I IntocmeEte lucrari de prognoza economico-l'inanciara pe termenscurt si mediu" la
nivelulcomunei, inconsens cu strategia de dezvoltare a localitatii, pe care le prezinta pe cale 
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I Asigura exercitarea Controlului Financiar Preventiva asupra operatiunilor financiar-
contabile, stabilite de Primarul comunei prin dispozitie;
' Asigura intocmirea, circulatia si arhivarea documentelor contabile specifice
compartimentului, cu respectarea confidentialitatii datelor si documentelor;
' Asigura asistenta la comisiile de specialitate, de pe ldnga Consiliul local Draghiceni, la
cererea acestora si participa la sedintele comisiilor, numai din dispozitia primarului;

' Coordoneaza intocmirea unor dari deseama statistice, rapoarte si informari si le transmite
celor in drept, la termenele scadente;

' Organizeazd inventarierea patrimoniului Primariei, valorificarea rezultatelor obtinute Ei
asigurd masuri pentru recuperarea eventualelor lipsuri in gestiune de la cei vinovati;
' Organizeazd Ei verifica modul de gestionare a valorilor materiale. a londurilor fixe. a
decontarilor cu debitorii gi creditorii;
' Tine la zi evidenta mijloacelor fixe ;i organizeazi comisii pentru inventarierea acestora:r Asigurd pl[1ile prin casierie a drepturilor cuvenite salariatilor, consilierilor locali si
persoanelor asistate social ;

' Fundamenteazd, propunerile de cheltuieli din bugetul local. necesare 1unctionalit6lii
serviciului gi efectueazd, centralizarea fundamentarilor piirnite de la toate compartimentele:
' notelor de chemare justificative si a pontajelor primite de la compartimentlle prim6riei;
' intocmegte statul de plata pentru salarialii din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului;

' intocmeste situatiile lunare privind cheltuielile salariale;. intocmeste lunar centralizatorul de salarii;
' Asigurd arhivarea documentelor rezultate din exercitarea atributiilor:
' elaboreaza propriile proceduri de lucru gi participd la implementarea SCIM la niv.el de

compartiment;

' Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, prin hotarari ale Consiliului I-ocal
Draghiceni sau prin dispozitii ale primarului;

2. SECTIUN4A IMPOZITE SI TAXE LOCALE

I Asigura stabilirea, incasarea si urmarirea impozitelor si taxelor locale aprobate de
catre Consiliului Local Draghiceni ;

Asigura incasarea si utilizarea taxelor speciale in scopul pentru care aufbst instituite:
Urmaregte intocmirea gi depunerea in termenele cerute de lege a declaraliilor de
impunere de cdtre contribuabili, persoane fizice gijuridice;
Gestioneazd documentele referitoare la impunerea fiecarui contribuabil, grupate intr-
un dosar fiscal unic;
Efectueazd impunerea din oficiu a contribuabililor persoane fizice care nu gi-au
corectat declaraliile iniliale;
Intocmeste documentatiile necesare in limita competenlei si propune acordarea <je
amAndri sau eqaloniri, reduceri. scutiri in baza cererilor irnpuse de contribuabili si
conduce evidenta facilitatilor acordate;
Asigurd gi rf,spunde de integritatea, confidenlialitatea gi securiratea datelor din
documentele conlinute de fiecare dosar fiscal:
Intocmegte borderourile de debite gi scdderi gi urmaregte operarea lor in evidenlele
sintetice gi analitice qi asigura gestionarea lor pentru contribuabili persoane l\z;ce;
Propune, in condilii prevazute de lege restituirea de impozite gi taxe, compensdri intre
impozitele gi taxele locale;
Solulioneazd intermencererile depuse de contribuabili;
Transmite documentatia pentru urmarire in cazul diferentelor de impozite si taxe,
penalitati de intarziere si amenzi stabilite persoanelorfizice sijuridice:
Efectueazd analize Ei intocmegte inform[ri in legatura cu constatarea qi stabilirea
impozitelor qi taxelor, rezultatele ac{iunilor de veritlcare gi nrasurile Iuate pentru
nerespectarea legi slatiei ;

Constatd 9i stabilegte impozitele gi taxele locale prevdzute de lege, datorate de 13
persoanele juridice;

a
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' Intocmegte borderourile de debite qi scaderi, urmareqte operarea lor in evidenleleanalitice gi sintetice pentru contribuabili persoane juridice;
' Preia declaratiile de taxe gi impozite locale,persoane juridice. asigurand operarea lor inevidenlele sintetice gi analitice;
' Preia borderourile de debite gi scaderi,persoane .iuridice qi asigurh operarea lor ineviden{ele sintetice gi analitice;
' Efectueazd impunerea din oficiu in cazul contribuabililor persoane juridice care nu qi-

au depus declaraliile sau a c[ror decraralii sunt eronate;
' Jine eviden{a obligaliilor fiscale pentiu fiecare pldtitor de impozite gi taxe locale.precum Pi a plalilor efectuate de acegtia in contul otligaliilor bugetare:
' Stabilegte dobdnzi si penalitali pentru neplata obligaliilor la bugltul local;
' Asigura preluarea in baza de..date a'informaliilor din doiarele fiscale; Asigurapdstrarea confidenlialitatii lucrarilo efectuate gi a informaliilor delinute;
' Indeplineqte orice alte atribulii repartizate de conducerea primariei frivind impoziteleqi taxele locale;

' verifica periodic sinceritatea declaraliilor depuse de contribuabili stabilind. dupa caz,diferenlefa{a de impunerea inilial6;
' Asiguri pdstrarea confidenlialit6lii lucrdrilor efectuate gi a informafiilor de{inute;' Indeplineqte orice alte atributii repartizate de conducerea primari.i f.iuind impozitele

gi taxele locale.

' Urmdregte incasarea impozitelor gi taxelor locale gi informeazd din timp conducerea
serviciului despre reahzarea sau nerealizarea acestora;

' Preia pentru urmf,rire qi executare sirita sumele restante;
' Raspunde de intocmirea registrului de casa privind veniturile,inregistrand operratiunile

efectuate numai pe baza documentelor justificative.
' Deslagoard activitate de executare silita a persoanelor fizice si .iuridice Ei cea destingere a creanleror conform prevederilor regare in vigoare;
' Infiinteaza popriri pe veniturile realizate de debitori,-urmrregte respectarea popririlor

infiin(ate asupra terfilorpoprifi, precum gisocietalilor bancare gistabileqte, dupa caz.mdsurile legale pentru executarea acestora;
Art. 30. Referent (Incasator)

-intocmirea documentelor privind operatiunile de casierie;
- ridici sumere ce sunt date in competen(a de prati ra primirie;
-indeplineste orice atributii rezultate din Hotararile consiliului local Draghiceni si dispozitiileprimarului;

-incaseaza de la contribuabili impozitele,taxele si alte creante ce se cuvin bugetului destat si local;

-emite chitanta fiscala pentru sumele incasate de la contribuabili pe baza imprimatelorpuse la dispozitie pe linie fiscala,cu respectarea criteriilor si conditiilor prevazute in instructiunileMinisterului de finante;

-inscrierea zilinica a sumelor lncasate in borderourile desfasuratoare pe sursele clasificatieibugetare a veniturilor si predarea borderourilor respeciive odata cu depunerea sumelor incasate;
-depunerea numeralului rezultat din incasari la Trezorerie cu respectarea plafonului de casasi a termenului legal;

-inregistrarea zilnica a debitelor si a incasarilor in extrasele de rol;
-respectarea cu strictete a normelor legale privind derularea gestiunii de casa ,pastrareanumerarului in casa de bani si intr-un birou-prevazut cu sistem de alarma.ln cazul in care seconstata lipsa de numerar sau apar indicii ca s-a fortat usa biroului sau casa de bani se sesizeazaimediat conducerea si organul de politie local. ln acelasi mod se va proceda si in cazul sustragerii( lipsei) de chitantiere sau documente justificative;

-identificarea de persoane care exercita clandestin activitati producatoare de venit sau careposeda bunuri impozabile nedeclarate,intocmind note de constatare pe care le poseda operatorulde rol si conducerii unitatii;
14



- intocmeste referate de specialitate in vederea elaborarii proiectelor de dispozitii ale primaruluisi de hotarari ale consiliului local,specifice activitatii comparetimentului;
- colaboreaza cu toate compartimentele precum

consiliului local;
si cu institutiile si serviciile din subordinea

- participa la sedintele comisiilor de specialitate ale consiliului local prezentand situatiile cerutede membrii acestora;

-prezinta rapoarte despre activitatea compartimentului solicitate de primar,consiliul local,DirectiaGenerala a finanteror pubrice.rnstitutia prefectutui,consitirr .lro"t"rn;
-rezolva corespondenta in termenul prevazut de lege;
- organizeaza activitatea de eliberare a certificatelor fiscale privind impozitele si taxele locale;
'organizeaza arhivarea si pastrarea dosarelor fiscale si a celorlalte documente referitoare ladepunerea si incasarea debitelor;
-colaboreaza cu celelalte compartimente ale aparatului de specialitate al primarului comuneiDraghiceni,,cu societatile bancare si cu alte institutii,in vederea incasarii impozitelor si taxelorlocale datorate de contribuabilii personane juridice;
-aduce la cunostinta conducerii si informeaza organele abilitate ori de cate ori constata fapte careconstituie infracti un i conform prevederi lor leg ale ; 

-
-intocmeste registrul de venituri;

-Gestioneaza registrul electronic national al nomenclaturii stradale(RENNES

C.COMPARTIMENT AGRICOL
Art'31'lrste un compartiment functional, subordonat Primarului qi coordonat de secretarulgeneral al comunei Draghiceni. Acest compartiment desftqoara activita{iqi are atributii dupacum urmeazd:

1.

Art.32. Principalele atribulii :

' initiaza la fiecare 
-5 

ani registrul agricol partea I, in care completeaza datele deidentificare.pentru fiecare goipodarie in pa.t. pentru:, capitolul I * componenta gospodariei. capitolul 2 -_ terenuri in proprietate
' capitolur 3 - modur de utiliiare a terenuriror
' capitolul 4 - suprafata arabila cultivata pe raza localitatii

capitolul 5 * pomi fructiferi( in livezi sirazleti). capitolul 6 _ suprafeteamena.iatepentruirigat

' capitolul 7 - animale domesiice - situatia-la inceputulanului
' capitolul 8 * evolutiaefectivelor de animale in cursulanului

capitolul 9 - utilajele, instalatii agricole si mijloace de transport
existente la inceputulanului
capitolul l0 _ constructii pe raza localitatii

' completeaza anual registrul agricol partea a II - a, centralizator pe baza registruluiagricol partea I;
' Inainteaza Inspectoratului National de Statistica situatiile solicitate in domeniulregistrului agricol;
' Actualizeazapermanent registrul agricol partea a II-a in situatiile mentionate mai sus;. Eribereaza ceta*r,or 

ffi::ffi l:?Tff;",",.. Adeverinle AplA,
' adeverinta privind starea materiala pentru situatii de protectie sociala

( gomaj, asistenldsocialaetc),
. adeverinla privind stabilirea domiciliului;. Agentul agrico lurmareste : 15



verificarea situatiei agricole in teren ra soricitarile cetdfeniror pentru
eliberarea certificatelor de producator;
alte. situatii legate de completarea si tinerea la zi a evidentei din
registrul agricol.

' Participarea in comisiile constituite pentru constatarea calamit6lilor la culturileagricole;

' Elaboreaz6'propriile proceduri de lucru qi participa la implementarea sclM la nivel decompartiment;

' Indeplinegteqi alte atribulii stabilite de primarsauConsiliul local Draghiceni.

2.

Art.33.Principalele atribufi i :

' Se ocupd de pregStirea actelor n:_c.es-are aplicarii Legii nr. lgllggl, Legea nr. l/2000.Legea nr.24712005, Legea nr. 16512013;
' fine legdtura cu proprietarii de teren, Directia Jude{eana pentru Agriculturd olt,instanlele de judecatd, InstituJia Prefectului Judelului olt- comisia .luleleana pentrureconstituirea dreptului de proprietate Olt;r intocmegte gi elibir eaz| acieae fonO funciar:
' Efibereazdadeverin{e de proprielzrtg ti titlu de proprierate confbrm Legii nr. lg/1991,Legea nr. l/2000, Legea nr.24712005, t.egea ni. tO,StZOtl.
' verific[ situalia juridica a terenurilo, .ur.nu au fbst revendicate in baz.a legilorfondului funciar qi propune inventarierea lor in domeniul public al comunei.' intoc-egte documentalia necesard gedintelor comisieijudelene de fond funciar;' comunica in scris Judecdtoriei locale, Tribunalului gi Instituliei prefectului Judetulolt.documenta{ia necesard rezorvarii eventualeror contesta{ii:
' inregistreazd qi.controleazd cu specialigtii o.c.P.l. olt in vederea coreldrii fiEelor depunere in posesie cu cererile gi actele de stare civila ale proprietarului:
' Intocmegtegi centrafizeazddatele din registrur agricor;. Inregistreazd contractele de arend6.
' Indeplinesc atribufiile ce cad in sarcina unita{ii adiministrativ-teritoriale conformprevederilor Legii nr' 1712014 privind,unele mdsuri ie reglementare a vdnzd.rii-cumparariiterenurilor agricole situate in extravilan qi de modificare a Legii nr.26g1200l privindprivatizarea societS{ii comerciale ce delin in administrare terenuri proprietate publica qiprivata a statului cu. destinalia agricola ;i infiinfarea Agenliei Domeniilor Statului. cumoditicdrile ;i completdrile ulterioare, precum qi din Ordinul comun nr. 3l l/2020 entrumodificarea ordinului viceprim - ministrului, ministrul agriculturii gi dezvoltarii rurale. alviceprim - ministrului, ministrul dezvoltarii regionali gi administra{iei publice. alministrului apdrdrii 

- 
nafionalegi al viceprim - ministrului, ministrul culturii. nr.719l740lM'5712'33312014 privind aprobarea normelor metodologice pentru aplicareatitlului I din Legea nr' l7l2o14 pilrind unele masuri de reglementare a v6nzarii -cumpdrdrii terenurilor agricole situate in extravilan gi de modific-are a Legii nr. 26g1200lprivind privatizarea societitilor comerciale ce delin in administrare tere-nuri proprietatepublica gi privata a statului cu destina{ie agricola piinfiinlareaAgen{iei Domeniilor Statului.' Rdspunde de rezo.lvarea, in condiliile legii, u..r.riio. prin care se solicita certiflcate.

adeverin{e, dovezi sau alte acte, care se elibereazdinbazaregistrului agricol:' Asigurd gestionarea gi predarea la arhivd a documentelor din dominiul registruluiagricol;

' Se ocupr de ridicarea titlurilor de proprietate de la o.c.p.l. olt, intocmirea unui procesverbal gi a unei declaralii;
' Inventarierea supraf.etelor de pasune si teren arabil aflate in proprietateaprivata/publica a primariei 

;

' Elaboreazdproptiileproceduri de lucruqiparticipa la implementarea sclM la nivel <1ecompartiment;

' IndeplineEte orice alte atributiitrasate de primarulcomunei ;i consiliul L.ocalDraghiceni. 16



D.coMrARTTMENT ASrsrENlA socralA
Art'34' compartimentul Asistenta Socialrqi Stare civild este un compartiment functionar,subordonat Primarului qi coordonat de secretarul general al comunei Draghiceni.

Art'35'In exercitarea activitatilor acest compartiment coraboreaza cu autoritalire careauatributii in domeniu: institutii centrale, direclii o. ,pl.irtitate. insritutii iocaieziudefene (ex.AJpts olt. D.G.A.s.p.c. olt, SpcJEp olt).

Art.35. Principalele atribu{ii specifice:

' efbctuarea de anchete sociale solicitate de diferite institulii sau persoane in ceea ce privestesolufionarea cererilor persoanelor cu handicap;
' efectuarea de anchete- sociale la solicitarea i'nstanlelor de judecata in vederea incredinlariiminorilor, precum qi cu privire la constatare amodului de ingriiire a minorilor in familie;' 
;ffi:ffi:L::::ij::" 'otiult pentru amdnareasau intreruperea pedepsei condamnaliror care

r asistarea minorilor gi persoanelor vdrstnice la incheierea actelor notariale si participarea laaudierea minorilor de.cdtre organele de cercetar.;;;G
' asigurarea serviciului 

.de relalii cu publicul in ceea ce priveste problematic's ociala apersoanelor vdrstnice qi solulionarea in conformitai. .u pr.u.derire regare;':[il'ilij]!|.,'f;jj',[.prin lege. prin hotard.iateconJiriurui r,or;r'D.;ghiceni sau prin

'elaboreazd propriile proceduri de lucru gi participd la implementarea scrM la nivel decompartiment;

2.

Art.36. Principale atribulii specifi ce:

' flH'Jilil,fl::fiifi dosarelor de ajutor social conrorm r-egiinr. 416t2002 privind

' stabilirea cuantumului ajutorului social si supunerea spre aprobare pentru emitereadispoziliei primarului de acordare a dreptului de;ju;;;;ocial:. intocmirea adeverinfelor de venit;
' intocmirea documentaliei privind acordarea dreptului de ajutor de incdlzire in perioadasezonului rece pentru beneficiarii de ajutor social;
' intocmirea documentafiiei privind respingerea, acordarea, suspendarea, modificarea siinCetafea ajUtOfUlUi SOCial: 

---o-rvw! svvruqrwQ' rurPtrrlual'ea, I 
,

' actualizarea dosareror de ajutor sociar. operarea modifrcariror ce se impun.' primirea qi intocmirea documenta[iei in vederea u.o.aari drepturilor la aloca{ie de statpentru copii qi alocalie pentru creqterea copilului p6na la vdrsta de 2 ani. respectiv 3 ani:' actualizarea dosarelor intocmite (adeverinle EcoalL trimestrial, venituri h #il;;;;;;"'' asigurd gestionarea qi predarea la arhiva a'documen,.io, ain domeniula sistenfei sociale dela nivelul primariei.
. monitorizeazd, familiile qi persoanele care

acestei misuri;
au primit in plasament copii. pe toata durata

' acordd asistenla si sprijin pdrinlilor copiluluis eparat de familie, invederea reintegrarii inmediul sdu familial;
' asigurd distribuirea pachetelor de alimente gi produsele de igiena persoaneror beneficiarecare se incadreazra in programul pOAD.

17
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' 
;',ffl}i,3'6'Xi:ffi,j';ffi:il,J;n,., mese carde conrormristeror intocmite qi puse ra

' reevalueazd'cel pufin o datr la 3 luni qi ori de cate ori este cazul. impreiurdrile care au statla baza stabilirii mdsurilor de froteclie ,p.ciuta-;i p.oprne, dupd caz, mentinerea.modifi carea sau incetarea acestora;
' intocmegte lista beneficiarilor de stimulentul educa{ional, sub form6 de tichete socialein vederea participdrii la invd{dmantul pr.E.oiu. a copiilor provenind dinfamiliile defavorizate;
' elaboreazd ptopiile proceduri de lucru qi participa la implementarea sclM la nivel decompartiment;

' 
H.lt#,'l;r 

otttt alte atribufi itrasate de primarul comunei Draghiceni qi consiliul Local

Art.37. Principalele atribu(ii specifice:

' ,'#ffit:[$::i"tul anual de achizitrii publice pe baza soticitarilor dare de qefii

' Transmite anunJurile in SICAP,,adresele pentru publicarea anunfurilor de intentie giparticipare in MoNITORUL oF'rcIAL, ru,.onioi* prevederiror Iegare;I Anun{a din timp membrii comisiilor/;r.iiror friuira'u.rririfiile organizare qi le pune ladispozilie acestora documenta{ia intocmitd pentru studiu ;. Intocme$te conlractul achizitiei publice gi il semneazd;' Jine eviden{a documenteloriedactate qi le inregistreazd la secretariat;r Intocmeqte Documentafia pentru.Eraborarea"$; p;;;;;;"ofb-ei. se ocupd deorganizarea qi desfE$urarea procedurilor de atriuuir. a contractelor de achizilie prinprogrameleor ani smelor europene.
' Elaboreazd propriile proceduii de lucru Ei panicipd la implementarea sclM la nivel decompartiment;

' Indeplinegte orice 
.a.lte atribulii gi sarcini trasate prin acte administrative. de cdtre

. 
primar gi gefii ierarhic superiori.

Art.38. Principalele atributii specifice:

' primirea' verificarea 9i intocmirea clocumenta{iei necesare emiterii certificatelor de

[:1i!t#,La.Autorizaliilor 
pentru executare de lucrdri in confbrmitut. ., prevederile

' intocmirea avizelor solicitate pentru lucrdri a c6ror autorizafie intra in competen{a deemitere a Consiliului Judeleanblt;
' efectuarea de pro.puneri in legatura cu numerotarea imobilelor gi denumirea strazilordin teritoriul administrativ al Jomunei;
' intocmirea unor situatii statistice regate de Legea nr. 50/r99r(R);' primirea' verificarea 9i intocmirea actelor n..Jrur. conro.- Legii nr. lo/2oor(R) ,' 

i:n:::solicitarilor 
referitoare la concesionarea unor terenuri cu art6 destinaliedecat

' primirea solicitarilor referitoare la atribuirea in folosinta gratuita a unor terenuri pentru

;lt[tjllide 
locuinta tinerilor cu varsta cuprinsa intre r8 si 35 ani. conform t.egii nr.

' intocmirea documentaliilor pentru stabilirea destinaliei de concesionare a unor terenuri(schile' ref'erate, proiecte de hotardril i, u.J.r.u ,'upun.ril spre aprobare consiliuluiLocal Draghiceni
' primirea solicitarilor referitoare la inchirierea unor terenuri pentru amprasare construc{iiprovizorii (garaje, activitati de comer{. prestari servicii. ctc.):
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t urrnarirea utilizarii gi conservarii domeniului public si privat confbrm destinatieistabilite prin pUG 
;

' Asigurd respectarea gi realizarea prevederilor din documentafiile de urbanism gi amenajarea
teritoriului.

' verifica documentatiile prevdzute in vederea eliberdrii certificatelor de urbanism
qiautoriza{iilor de construire/ desfi inpre,

' intocmegtegi propune eliberarea certificatelon giautorizaliilor de construire/ desflinlarepentru
lucrdri de competenla primdriei.

r intocme$teqi propune emiterea avizului pentru lucrdrile la care se emite certificatul de
urbanism giautoriza{ia de construire/desfiinfare, de cdtre Consiliuljude]ean olt.

' intocmegte procesul verbal de predare a amplasamentului pentru lucr[rile autorizate deprimdrie.

' intocmeqte ordinul de incepere a rucr[riror, de suspendare, etc.I stabile$te prin certificatul de urbanism, avizele necesare in vederea eliberarii autorizaliilor de
construire/desfi infare.

' fine la zi registrul unic de certificate de urbanism in condiliile prevdzute de actele nornlative
in vigoare.

' fine la zi registrul unic de autofiza{ii de construire/desfiin{are, in condiliile prevazute de actele
normative in vigoare.

' Primeqte. inregistreazd gi urmire$te autorizaliile emise de consiliuljudelean olt.
' Urmdreqte respectarea in termen a amplasamentelor gi a documentaliei pe baz.acareia au fost

e I i berate autorizalii de construire/desfi i npre.
' Asigurd controlul in teren a disciplinei in construclii, in vederea inlaturarii unor eventuale

incdlclri a prevederilor legale in domeniu.

' Urmdregte regularizarea taxei pentru autorizalia de construire, la terminarea Iucrf,rilor
autorizate.

' Llrmireqte lucrarile de intrelinere gi repara{ii la gcoli, camine culturale gi sediul administrativ.r Urmdreqte imbunita{irea continud a aspectului localitalilor componente ale comunei.
incurajeazd pdstrarea specificului local tradilional in materie de arhitectura.

' Asigura registrul unic de control, consemneazd rezultatul controalelor efectuate in teren" il
pune la dispozilia inspectorilor judelenigi duce la indeplinire masurile dispuse de aceEtia.

' Pune la dispozilia inspectorilor judeleni registrele unice de evidenla a certif.icatelor dc
urbanism, a autotiza\iilor de construire/desfiinlare, dosarele cu documentaliile pe baz.acarora
s-au emis autotizaliile sau ii insolegte pe aceqtia in teren pentru verificare.

' lJrmdregte asigurarea protecliei mediului inconjurator de c6tre agentii economici. indifbrent dc
fbrma de proprietate, de instituliile publice Eipopulafie pe teritoriul comunei.

' Sesizeazd Inspectoratul judefean de protec]ia mediului gi colabore azd cu comunele 
'ecine 

in
situalia cfurd apar pe teritoriul acestora cazuride incalcare a normelor de protec{ia mediului.

' Primeste documentele necesare pentru avizareaautoriza{iei de functionu.. p.nrg desfbgurarea
activitdlii de alimentalie publicd.

' Respectd normele de conduita gi disciplind prevdzute in Regulamentul intern de organizare gifunclionare armonizat in conformitate cu prevederile Legii nr. 7l 2004 republicata privindCodul de conduitd a funclionarilor publici.
' Respectd normele de securitate gi sdndtate in munc6 qi cele privind apdrarea qi protecfiaimpotriva incendii lor.
' Pdstreaza in mod corespunzator documentele de serviciu qi asigura pdstrarea secretului deserviciu si confidentialitatea datelor la care are acces.

' Emiterea corectr qi in timp utir a documentelor pe rinie de urbanism.
' Elaboreazd propriile proceduri de lucru ;i participa la implementarea sclM la nivel de 

1gcompartiment;



indeplinegte orice alte atributii
Draghiceni.

I

trasate de prin'larul comunei Draghiceni si consiriur Locar

E.COMPARTIMENT ARHIVA

_Art.39. Principalele atribulii specifice:

!

I

Efectueaza arhivarea corespondentei proprii in bibriorafturi;
organizeaz[ depozitur de arhiva dupa c.iterii prealabir stabi]ite;
Informeaza conducerea primariei ii p.opun. masuri in vederea asigurarii conditiilorcorespunzatoare de pastrare si conservare a arhivei;
Pune la dispozitia Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejulefectuarii actiunii de control privind situatia arhivelor de Ia creatori;comunica in scris in termen de 30 de z.ile Arhivelor Nationale infiintareareorganizarea sau oricare alte modif-icari survenite in activitatea institutiei cu implicatiiasupra compartimentului de arhiva:
organizeaza ordonarea si pastrarea in depozite a materiarelor documentare;
Se.ingrij.este ca depozitele sa fie corect intretinute si ca materialul documentarsa f.ieferit de degradare sau distrugere;
Asigurare spectarea normelor de protectie a munciisi pSI pentru depozitul de arhiva pecare il gestioneaza;
Asigura respectarea.normelor legale privind secretul de serviciu si confidentialitatea inlegatura cu faptele, informatiile iau documentele de care ia cunostinta ;verifica si preia de la compartimente, pe bazade inventarl dosarele constituite:
Intocmeste inventare pentru documentele fara evidenta, unur. in depozit:
Indeplineste orice alte sarcini transmise de conducer.u'"o-pu.timentuluisi a institutiei.

Art.40

' Este ' condusa de catre tm referent IA personal contractual, allat in relatii de subordonarefata de Primar. principaleleatributii 
:

' asigura o interfala activd intre Primarie si institutiile de cultura, invdj[mant, sport. fieaflate in subordineaconsiliului Local Draghiceni, fie alte institulii de gen, dupd, caz;r propune gi/sau participd/asigurd participaria reprezentanlilor instituliitr din domeniulcultur6, invaldmdnt la schimburi de experienta ;

' colaboreazd cu toate instituliile de invaiamdntgi culturd din localitate pentru elaborareaAgenda culturala a comunei Draghiceni gi coordoneazd gestionarea oper ativ;t aacesteia;

' asigurd conservarea patrimoniului cultural qi transmiterea informatiei intre generatiidespre valorile stiintifice, culturale si artistice, ,utionui.-ri ,;i;;;;' '

' educarea civica, morala si economica a cetareniror.orur;i ;; ; ;;;ilo. in speciar;' insuqirea de cunoqtinte. deprinderi si abilitati pentru forrnur.u. perfbctionarea culturalaa tinerilor;
' atragerea cetatenilor prin promovarea dezvoltarii cunostintelor si abilitatilor artistico-culturale;

' asimilarea standardelor sistemului informational in cadrul activitatilor organizate:' dezvoltarea' in cooperare cu autoritatile publice. .o..pr.rentanti ai sor:ietatii civile. aisindicatelor si ai patronatelor' de forms de pregatire pentru servicii diverse, in raportcu nevoile specifice ale comunitatii;
' cultivarea mestequgurilor, obiceiurilor si traditiilor nationale prin conservare :I cooperarea cu institutii cultural-artisticed in tara si din strainatate. 20
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Art.4l In exercitarea activitatilor mentionate, Compartimentul ,,Culturd" - Biblioteca
colaboreaza cu autoritatile care auatributii in domeniu: institutii centrale (MinisterulCulturii si
cultelor) ;idirectiile de specialitateale altor institutii locale sijudetene.

F.COMPARTIMENTUL SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUATII DE
URGENTA

Art.42. Serviciu de specialitate in cadrul Primdriei Draghiceni si subordonat direct primarului.

Art.43. SVSU are ca obiect de activitate prevenirea si reducerea riscurilor, protejarii
populatiei, bunurilor si mediului impotriva efectelor negative ale situatiilor de urgenta.
conflictelor armate si inlaturarii operative a urmarilor acestora si asigurarii condltiilor
necesare supravietuirii persoanelor afectate.

Art. 44. SVSU are ca atribulii principale specifice:

l.Asigurarea respectarii prevederilor actelor normative si ale celorlalte reglementari privind
apararea impotriva incendiilor si prevenirea acestora,
2.ldentificarea ,evaluarea si analizarrea pericolelor potentiale, prin aprrecierea
posibilitatilor de aparitie a lor si a consecintelor acestora asupra vietii oamenilor,mediului si
bunurilor materiale;

' 3.lnformarea oportuna a factorilor de decizie privind identificarea potentialilor factori de 1sc
ce pot genera situatii de urgenta;
4.Constientizarea riscurilor prin schimbul reciproc de informatii dintre personalul carre
executa controlul de prevenire,factorii de decizie,personalul angajat si alte persoane
interesate implicate;
5.lnformarea populatiei si a salariatilor privind pericolele potentiale, precum si modul de
comportare in situatii de urgenta;
6.ldentificarea si gestionarea tipurilor de riscuri generatoare de situatii de urgenta pe
teritoriul administrativ al comunei Draghiceni;
T.Culegerea ,prelucrarea ,stocarea ,studierea si analizarea datelor sr informatiilor
referitoare la situatiile de urgenta;
8. lnformarea si pregatirea preventiva a populatiei cu privire la pericolele la care este
expusa,masurile de autoprotectie ce trebuie indeplinite,mijloacele(resursele) de protectre
puse la dispozitie,obligatiile ca ai revin si modul de actiune pe timpul situatiei de urgenta;
9.lnstiintarea autoritatilor publice si locale privind potentiala aparitie a unor situatii de
urgenta,precum si monitorizarea si participarea la gestionarea acestora;
l0.ldentificarea masurilor pentru protectia populatiei,a bunurilor materiale,a valorilor
culturale si artistice,precum si a mediului impotriva efectelor situatiilor de urgenta,
ll.lntocmeste,verifica si actualizeaza documentele in domeniul protectiei civile,situatiilor
de urgenta si dezastrelor;

12'Are atribuliile specifice privind prevenirea gi stingerea incendiilor, aplicd gi executd
actele normative, hotardrile consiliului local qi ale primarului in acest domeniu ;
l3.Asigura gestionarea si predarea la arhiva a documentelor din domeniul situatiilor
de urgenta.

G.COMPARTIMENTGOSPODARIRE,INTRETINERE.REPARATIISI
DESERVIRE

Art.45. Este un compartiment functional. coordonat de viceprimarul comunei Draghiceni.
Art.46. Obiectul de activitate: asigurarea efectuarii activitatilor de gospoddrire. inrretinere-
reparafiiEi de deservire, in cadrul Primariei comunei Draghiceni.
Art,47. ln exercitarea atribuliilor sale compartimentul , colaboreazd cu celelalte
compartimente din cadrul Primariei Draghiceni qi e.rercita urmdtoarele atributii:
' Exploateaz[ gi intrefine dotarile: , cladiri, instalalii de api, iluminat public, etc.;r Asigurl spaliile corespunzdtoare pentru desfaEurarea in conditii normale a activitatii

personalului din toate compartimentele primarie 21
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Efectueaza impreuna cu compartimentul contabilitate. inventarierea periodic6. casareamijloacelor fixe si a obiectelor de inventar;
Asigura buna funcfionare a , mijloacele de transport din dotarea primdriei. precum si acelorlalte echipamente tehnice;
urmare$te qi asigurd desfh;urarea in bune conditii a activitatii de transport pentrumijlocele din dotare;
organizeaza si asigura efectuarea curateniei in sediul primariei:
Asigura dotare cu materiale igienico-sanitare, echipament de lucru si de protectie apersonalului de intretinere;
Intocmeste referate de specialitate specifice activitatii compartimentului;
Supravegheaza efectuarea curateniei in spatii cu destinati'a: - birouri, spatii comune (saligedinte, holuri) in grupurile sanitare si curtea interioara, in conformitate cu normelesanitare si de protectia muncii;
Art.48. gofer

. SA cunoascd gi sd respecte intocmai
manualele tehnice ale autovehiculelor.
publicel

regulile de utilizare gi intrelinere prevdzute in
precum gi normele privind circulalia pe drumurile

a

I

' Si cunoascd principalele performanle gi caracteristici tehnice ale autovehiculelor pe care leau in primire gi sa abordeze un stil'de conducere corect. pentru prevenirea produceriievenimentelor tehnice sau a accidentelor de circulafie;
' Sd cunoascd qi sd respecte modul de utilizar. qi ,o.pletare a foii de parcurs. pu.tdndrdspunderea asupra exactitSlii 9i realitalii datelor pe care le inscrie qi sa nu ef'ectueze cursein interes personal sau in afara sarciniloi de serviciu;
' Sd nu plece in cursd fdrd a efectua intrefinerea tehnicd 'zilnic|t a autovehiculului qiconsemnarea acesteia pe foaia de parcurs, pentru evitarea unei stari tehnicenecorespunzdtoare.

Permanent verificd starea tehnicd a microbuzului, informand geful ierarhic superior desprecele constatate;
Permanent, va depune toate diligen{ele pentru a men{ine microbuzul in stare de funclionare:Permanent. va asigura curdtenia auioturismului gi va pastra inventarul in condiliicorespunzdtoare;
La plecarea in curs6.. va verfica completarea corectd a foii de parcurs. iar la intoarcere vasolicita persoanelor desemnate sa confirme numarul de kilomeiri parcursi si ora incheieriicursei;
Este obligat sd predea foile de parcurs la compartimentul administrativ cu justificarea
corecta a cantitAlii de carburant primita;
va solicita timpul. necesar pentru ca reviziile tehnice sa se fbc[ conform normelor invigoare, iar reparatiile cuvenite le va efectua ori de cate ori este nevoie , pe bazaproceselorverbale de necesitate aprobate de persoanele care asigu rFt angajarea gi plata lucrdrilorrespective;
va parca microbuzul-dupa sosirea din cursa-?n locul pe care il are in dotare si va intretinecuratenia in spatiul respectiv;
va respecta normele de protecfie. securitate gi sanatate tn muncd" precum gi pe cele deaplrare impotriva incendiilor.
Va respecta normele de circulatie rutierd;
Rdspunde direct dacd din vina personald, microbuzul a fost avariat sau a fost scos dincirculatie;
Pe timpul concediului de odihna qi recuperarilor va preda <Jocumentele gi cheile de lamicrobuz gi garaj, pebazdde proces_verbal;
Permanent' se va preocupa de cunoasterea noilor reglementari rutiere, precum si a cailor cleacces pentru fiecare localitate din judet;
Se interzice conducerea microbuzului sub influen{a bauturilor alcoolice sau sd plece incursd sub influen{a medicamentelor cll efecte similare substan}elor ori produselor
stupefiante ori intr-o stare accentuata de oboseala;
Rezolvd si alte sarcini primite de la primar; 
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Respecta prevederile Regulamentului lntern qi ale codului
personalului contractual qi normele de sanatate si securitate
impotriva incendiilor.

de conduita specitice
in muncd qi de aparare

I

t

I

Urmdreste gararea la locul stabilit, exploatarea, intre{inerea qi reparafiile autovehiculelor din
dotarea primdriei, asigurd fblosirea ralionald a acestora, cu respectarea reglementarilor
legale in vigoare privind consumurile de carburanli, lubrifianli, anvelope qi pieie de schimb ;
participa la pregatirea programului si la instructajele pSI saualtele ;
verifica starea tehnica a autovehiculelor din dotarea primariei si a Consiliului Local ;
raspunde de intretinerea autovehiculelor constand in efectuarea la timp a reviziilor tehnice.
schimburile de ulei si filtrc ;

raspunde personal in lata organelor in drept (politie. vama, RAR) pentru abaterile savarsite
in trafic ;

raspunde personal pentru pagubele cauzate institutiei din vina sa ;
pastteaza secretul asupra informatiilor pe care le detine ca urmare a atributiilor de serviciu.
conform prevederilor legale. Nerespectarea acestei obligatii duce la sanctionarea
disciplinara a salariatului conform Codului Muncii.
indeplinesc Ei alte atribulii stabilite prin lege, hotardriale Consiliului local Draghiceni qi
dispozilii ale primarului.d

CONSILIER PERSONAL AL PRIMARULUI COMUNEI DRAGHICENI

I

I

ART.49.Postul de Consilier Personal al Primarului este subordonat direct primarului si are
in principal urmatoarele atributii :

ParticipS la audientele Primarului si se preocupa de evidenta si solutionarea
acestora;
Indeplineste atributii de protocol si reprezentare a Primarului comunei la ceremonri ,
solemnitati , primiri de vizite , delegatii , oflcialitati ;
In limitele stabilite prin actele normative in vigoare si a mandatului acordat de catre
Primar reprezinta pe acesta in relatiile cu autoritati si institutii publice , organizatii
nonguvernamentale , persoane fizice sijuridice ;
Asigura consilierea primarului pe probleme specifice ;
Colaboreaza cu toate comparLimentele din cadrul aparatului de specialitate a
Primarului pentru indeplinirea corespunzatoare a sarcinilor ce-i revin ;
managementul/gestionarea informaliilor despre proiecte aflate in faza de idee de
proiect, depunere, derulare/implementare ale cSrui aplicant sau partener este
Consiliul Local;-intrelinerea/actualiazarea Portofoliului de proiecte al comunei si a
Planului anual de achizitii;
implementarea gi aplicarea mdsurilor de e-Guvernare la nivel local prev5zute de
legislatia in vigoare sau derulate de Guvernul RomSniei;
informarea gi multiplicarea acliunilor referitoare la Programul de guvernare gi a
actiunilor guvernamentale intreprinse la nivel teritorial superior (judelean sau
nalional) precum gi referitoare la programe sau oportunitdli de finanfa"re;
rbspunde in termen la cererile cetblenilor adresate primarului,
rSspunde la adresele gi circularele adresate primarului, de la alte institulii publice
sau servicii deconcentrate.
RSspunde de organizarea diferitelor evenimente culturale-traditionale, care se
desfasoara in comuna Draghiceni;
Prezinta la cererea Primarului rapoarte si informari privind constatarile iacute si
masurile luate ;

Identiflca problemele , necesitatile si constrangerile care afecteaza comunitatea
locala
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Initiaza programe si proiecte de investitii de interes local in parteneriat cu institutii
si organizatii neguvernamentale ;
Pastreaza confidentialitatea asupra informatiilor si documentelor de care ia
cunostinta in exercitarea atributiunilor de serviciu conform legislatiei in vigoare ;
Raspunde de indeplinirea cu profesionalism si corectitudine a indatorilor de
seruiciu ;

Duce la indeplinire orice alte atributii date de catre primar

ART' 50' Prezentul Regulament intrd in vigoare la data aprobdrii prin dispozilie a primarului
comunei Draghiceni.

ART. 51. (l) Prezentul Regulament
specialitate, cdrora le revine sarcina
regulament.

vafi
dea

(2) Pentru cei incadrali in munca dupd intrarea in vigoare a prezentului Regulament, aducerea
la cunogtinld se va face de cdtre Secretarul general aicomunei Draghiceni
(3) Prevederile prezentului Regulament se modificd, completeazi Ei actualizeazd ori de c6teori se impune, cu respectarea legislaliei in vigoare, la d,ata.and irt..rin modificari.
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Nr 3I69/15.07.2022

RAPORT DE DPECIALI'TATE
privind Regulamentul de organizare qi Funcfionare a aparatului de specialitate al primaruluicomunei

DRAGHICENI

Lu6nd in considerare prevederile art. 40 alin. (l) din Legea nr. 53/2003, codul Muncii. republicat. cLrmodificdrile gicornpletdrile ulterioare, potrivitcdruiaangajatorul are obligafia sd stabileasca organizarea gilunc(ionarea unitali i:
Tinand cont de faptulca Regularnentul de Organizare;i F'uncfionare (RoF) este Lyr instrurnent dcconducere care descrie structura unei organizalii, preient6nd pe diferiiele ei compenente atribulii.competenle, niveluri de autoritate, responsabiritdli, mecanisme de relafii;
Menfionand faptul cd irr principal,.prin prezentul Regulament au fost actualizate, redefinite $irea$ezate linritele de competenfa giatribufiile compartimente'ior. Llrrnare a modificdrilor legislative" acestafiind structurat pe parfi principale, formaie dincapitole.
Regularnentul-de organizare gi Functionare a aparatului de specialitate al primarului cornuneiDRAGHICENI a fost intocmit cu respectarea prevederilor:
O.U.G. nr. 57 12019 privind Codul adminisrrariv;
- Legii nr' 5312003, Codul Muncii, republicat, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;- Legii - cad.ru nr' 15312017 privind jalarizarea unitard a personalului platit din fonduri publice, cLrmodificdrile gi completdrile ulterioare:
- o'u'G' nr' 6312010 pentru modificarea qicompletarea t-egii nr.273l2006privind linan{ele publicelocale, precum gi pentru stabilirea unor mdsuri flrranciare, cu modiircarile qicornpletarile ulterioare:- H'c' nr' 61.112008 pentru aprobarea normelor privind organizarea;i dezvoltarea cariereilunclionarilor publici, cu modificdrire si compretdrire urierioare;
- Legea nr 22712015 privind iodul fiscal, cu modificdrile;icompletarile ulterioare;- l,egea nr. I I911996 cu privire la actele de stare civila:
- Legea nr'27212004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului. actualizatd; - I-egea nr.1712000 privind asisten(a sociala a peisoanelor v6rst^ice, actualizatir.,
- H.G. nr. 846120 r7 privind verritur minim brut pe +ard garatltat in prat6;
- Legea nr.28712009 privind codul Civil, cu rnodificdiile gi compietdrile ulterioarer- Legea nr'8211991 acontabilitatii, cu moclificdrile gicompletrriie ulterioare - l.egea nr. l0/2001privind regimuljuridic 

?l :n:, irnobile preluate in mod abuz'iv in perioada 6 mafiie lg4;-22decenrbrie 19g9.cu modificarile gi completdrile ulterioaie:
- O.C. nr. 2812008 privind Registrul Agricol;
- Legea nr' 350/2001 privind arnenajaria teritoriului si urbanismului. actualizata:- Legea nr' 50/1991 privind autorizareaexecutarii lucrarilor de constructii,actualizatii; - Legea nr.55412004 a contenciosului administrativ, cu rnodificarile qi cornpletarile ulterioare;
- Legea nr' 54412001 privind liberal acces la infonna(iile de interes public, actualiz,atd:- o'M'F' nr'92312014. republicat. cu modificrrile Ei completarile uiterioare privind Nonnelemetodologice generale referitoare la exercitarea controlului flrrarrciar preventiv gi a codului specific derlorme profesionale pentru persoanele care deslEqoard activitatea de controt nnan.iul. pr"uentiu propriu:- ordinul nr' 60012018 perrtru aprobarea codului controlulLri intern/managerial al enriutilor pLrblice:
Avarrd in vedere cele expuse propun emiterea uneidispozitii privind uprobur., Regulamerrtului deorganizare ;i Func(ionare a aparatului de specialitate al primaiului comunei DRAGH|ctENI. confbrmAncxei care lace parte integrantA.
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DISPOZITIA Nr.lS0 din 15.07.2022

Privind stabilirea programului de lucru in institufie ,a programului cu publicul Ei a
programului de audienfe .

Primarul Comunei Draghiceni,Judelul Olt

Av6nd in vedere:

o l'egea nr 53/2003 privind codul Muncii .cu modiflcarile Ei con-rpletarile ulterioare :

o Partea a vl-a din Codul Administrativ aprobat prin ordonanfa de tJrgenf6 a GuvernuluiRom,niei nr 5712019 , cu modificarire Ei compretarire urterioare :

o Regulamentul de organiz'are qi funclionare al apanatului de specialitate al primarului
comunei Draghiceni ,Judefur ort "aprobat prin disp.ziria nr. r49fi5.07.2022:

o Regulamentul propriu privind mdsurile metodologice .organizatorice ,termenele ;i circulaliaproiectelor de dispozilii ale autoritalii executive aprobat prin dispo ziliaprintarului comuneiDraghiceni .nr .t4B/ I 5.07 .2022:

o [{'G ' nr 172312004 privind aprobarea Programului de rnasuri pentru combaterea birocratieiin activitatea de relalii cu publicul . cu modificdrile gi complet6rile ulterioare :

'f indnd seama de numdrul redus al salarialilor din aparatul de specialitate al primarului
/compartimentelor qi de faptul c5 in organigrama instituliei noastre nu este compartirnentspecializat pentru relatiile cu publicul.

in temeiul art '15-5 alin(l) Iit.e.art.l96 alin(l) lit.b din ordonanla de Ljrgenla a GuvernuluiRomdniei nr 57r20r9 , cu modificarire Ei compretarire urterioare.

DISPUNE

Articolul I Se stabileqte programur de rucru in cadrur primdriei Comunei
Draghiceni,Judeful Olt dupl cum urmeazl:



Articolul 2 Programul de lucru previzut la articorur I rlin prezenta dispozific va firespectat de crtre to{i angajafii primiriei comunei Draghiceni (func(irnari pubrici gipersonal contractual) .

Articolul 3 programur de rucru cu pubricur se stabire;te astf.er :

Articolul 4 Se stabileste
cum urmeazl:

['unctia

Primar

-

Viccprirnar

,Secretar General

tr'ilip Ovidiu Florin
Nicu Romeo

I!,mg!c, Nlcotae --

programul audienfelor pentru personalul de contlucere ,dupd

Numele qi pr;;;;;6 /jua l)rngranr tlc
a udicnt:i
t.1.00- 16.00

-t

Miercuri
Vineri

8.00- I 0.00
8.00- I 0.00
10.00- t2.00

Articolul 5 'Prezenta dispozilie se va comunica prin grija secretarului generarJ'omescu Nicolae 
' Institufiei Prefectului-Judeful olt , irimarului comunei Draghicenidomnul Filip ovidiu F.lorin ,salariafiilor gi va fi adusi ra cunostiin{a opinei pubrice prinafigare la sediul institufiei qi pe site.

Atentie : Documentul contine date cu caracter personal prelucrate conformp revederilo r Reg u la m en tu lu i ( UE) 6 Zg/ 20 I 6.

Progranr de lur:ru

08.00-13.00
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