ROMANIA

JUDETUL OLT
PRIMARIA DRAGHICENI
PRIMAR

DISPOZITI]
Referitor la: Acordare concediu de odihna

Avind in vedere:
-Cererea domnului Tomescu Nicolae inreg.sub nr.194
efectuarea concediului de odihna pe anul 2018;
-Prevederile art.421 alin.(1) din Ordonanta De Urgen
Codul Administrativ cu modificarile si completarile
- Prevederile legii nr.52/2003 privind transparenta de
-In temeiul art. 155 alin.(1) lit.”e”,art.196 alin.(1) lit.”
Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ
ulterioare,

PRIMARUL COMUNEI DRAGH]

DISPUNE :

ART. I. Incepand cu data de 02.05.2020, se acorda ¢
Nicolae avand functia de secretar General al comunei

serviciu doamnei Guta Florina-Liliana avand functia
principal in cadrul compartimentului de asistenta so
primarului comunei Draghiceni , conform anexei nr.
dispozitie.

Art.2 Prezenta dispozitie se comunica si Institutiei |

Florina-Liliana si se aduce la cunostinta publica prin
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E
51 delegare atributii de serviciu

»7 din 25.05.2020, prin care solicita

ta a Guvernului nr.57/2019 privind
ulterioare;

cizionala in administratia publica;
b din Ordonanta de Urgenta a

cu modificarile si completarile

CENIL, JUDETUL OLT

oncediul de odihna domnului Tomescu
Draghiceni si se delega atributiile de
publica de executic de de ,consilier
ciala  din aparatul de specialitate al

, care face parte integranta din prezenta

(

>refectului Judetului Olt., doamnei Guta
afisare.

Avizat pentru legalitate




Anexa nr.1 la Dispozitia Nr.74 din 28.05.2020
Guta Florina-Liliana- Consilier Principal -Compartiment asistenta sociala
ATRIBUTII

- indeplineste atributiile prevazute de art.117 din legea nr. 215/2001 -republicata-privind
administratia publica locala;

- participa obligatoriu la sedintele Consiliului local comunal si se preocupa de
organizarea acestora :

- asigurd convocarea Consiliului local comunal in sedinte ordinare i extraordinare;

- aduce la cunosting publica ordinea de zi a sedintelor Consiliului local comunal;

- contrasemneaza pentru legalitate hotararile adoptate de Consiliul local;

- asigura intocmirea procesului — verbal al sedintelor ordinare sau extraordinare ale
Consiliului local comunal;

- intocmeste dosarele sedintelor ordinare si extraordinare ale Consiliului local comunal
pe care le semneaza si le sigileaza;

- indeplineste atributiile prevazute le prevederile legii nr.544/2001 privind accesul
liber la informatiile de interes public si ale legii nr.52/2003 privind transparenta decizionala ;
- este secretarul comisiei comunale de fond funciar conform legii nr.18/1991;

- conduce si coordoneazi compartimentul de autoritate tutelara si asistenté sociald din
cadrul primariei;

- redacteaza dispozitii in baza prevederilor legale ;

- tine evidenta personalului cu functii de conducere din comuna in caz de mobilizare si
de protectie civila,

- are spre pastrare dosarele personale ale angajatilor;

- comunica hotararile Consiliului local Primarului si Prefecturii judetului Olt si aduce
la cunostinga publica pe cele cu caracter normativ in termen legal;

- aduce la cunostinta publica rapoartele consiljerilor si primarului ;

- conduce si verificd modul de completare a registrului agricol

- isi d acordul pentru modificarea datelor inscrise in registrul Agricol;

- asigura aducerea la cunostintd publica a Hotérarilor si dispoziiilor emise de primar
de interes public general;

- semneaza centralizatorul aldturi de primarul comunei privind registrul agricol;

- rezolva problemele activititii pe linie de personal;

- gestioneaza contractele de munci;

- intocmeste fisele de post si rapoartele de evaluare;

- coordoneaz activitatea sub aspect de legalitate in cadrul aparatului propriu al
primariei;

- legalizeaza semnaturile de pe inscrisurile prezentate de parti si confirma
autenticitatea copiilor cu acte originale in conditii legale;

- raspunde si semneaza impreuna cu celelalte persoane in drept a certificatelor de
producator : -

- participa la sedintele comisiei comunale de fond funciar:

- trimite cererile si celelalte documente comisiei locale pentru analizare precum si
contestatiile la comisia judeteana de fond funciar ;

- la legea 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate abuziv in perioada
45-89 primeste notificdrile depuse de persoane ce solicita restituiri;

- verifica documentele si inregistreaza dosarele solicitate;




- avizeaza pentru legalitate dispozitiile primarului cu privire la solutionarea
notificarilor;
- raspunde si tine evidenta declaratiilor de avere si de interese ale consilierilor si
functionarilor publici
- Intocmeste dosarele profesionale si personale ale functionarilor publici ai primariei;
-este obligat sa cunoasca si sa aplice prevederile ordinului nr. 946/2005 , republicat pentru
aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand st ndardele de management/control intern la
entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial, fiind secretar in
Comisia pentru monitorizarea,coordonarea si indrumarea metodologica a dezvoltarii
sistemului de control intern/managerial din cadrul primariei Draghiceni.
-Intocmeste dosarele asistentilor personali conforl Legii nr.448/2006 privind protectia
si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap:
-efectueaza controlul financiar preventiv propriu pentru Primaria Draghiceni- pentru
cheltuieli;
-Intocmeste procedurile de implementare a Ordinului nr.400/2015-Ordinul pentru
aprobarea Codului Controlului Intern Managerial
-are obligatia sa cunoasca prevederile urmatorelor acte normative: legea nr.215/2001,
legea 188/1999 republicata, legea nr.7/2004 privind normele de conduita ale functicnarilor
publici, Tegea 52/2003 privind transparenta decizionald, legea 544/2001 privind accesul
liber la informatii de interes public, legea 18/1991, legea 1/2000, legea 247/2005.
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